Stan na dziei: 01.01.2010 r.

USTAWA

z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks posgpowania administracyjnego.
(tekst jednolity)

DZIAL |

PRZEPISY OGOLNE
Rozdziat 1

Zakres obowizywania

Art. 1. Kodeks posipowania administracyjnego normuje pgsiwanie:

1) przed organami administracji publicznej iengcych do wiaciwosci tych organéw
sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodzeygdeadministracyjnych,

2) przed innymi organami fistwowymi oraz przed innymi podmiotami, gdyane
powotane z mocy prawa lub na podstawie porozuardeezatatwiania spraw okilenych w
pkt 1,

3) w sprawach rozstrzygania sporéw ose#&os¢ migdzy organami jednostek samaaz
terytorialnego i organami administracjadowej oraz ngdzy organami i podmiotami, o
ktérych mowa w pkt 2,

4) w sprawach wydawaniasadadcze.

Art. 2. Kodeks posfpowania administracyjnego normuje ponadto gmsivanie w
sprawie skarg i wnioskow (Dziat VIII) przed organgmanstwowymi, organami jednostek
samorzadu terytorialnego oraz przed organami organizgmtexcznych.

Art. 3. 8 1. Przepisow Kodeksu pepbwania administracyjnego nie stosuje o:

1) postpowania w sprawach karnych skarbowych,

2) spraw uregulowanych w ustawie z dnia 29sir 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.
U. Nr 137, poz. 926 i Nr 160, poz. 1083, z 1998106, poz. 668, z 1999 r. Nr 11, poz. 951
Nr 92, poz. 1062 oraz z 2000 r. Nr 94, poz. 103Tyyjatkiem przepisow dziatow IV, V i
VIILI.

8 2. Przepiséw Kodeksu pgpbwania administracyjnego nie stosujersiwniez do
postpowania w sprawach:

1) (skrélony),

2) (skréglony),

3) (skrélony),

4) naleacych do widciwosci polskich przedstawicielstw dyplomatycznych i¢gaw
konsularnych,

o ile przepisy szczegdlne nie stangwaczej.
8 3. Przepiséw Kodeksu pgpbwania administracyjnego nie stosujetakze do
postpowania w sprawach wynikgjych z:

1) nadrzdnaici i podlegt@ci organizacyjnej w stosunkach ¢gdzy organami p@stwowymi
i innymi paxstwowymi jednostkami organizacyjnymi,

2) podlegtéci stuzbowej pracownikdw organdéw i jednostek organizacginy
wymienionych w pkt 1,

o ile przepisy szczegdlne nie stangwacze.
8 4. Do postpowania w sprawach wymienionych w § 1, 2 i 3 pkt@&uje sj jednak
przepisy dziatu VIII.



8 5. Rada Ministréw w drodze rozpadzenia mae rozcagnac¢ przepisy Kodeksu
postpowania administracyjnego w c&b lub w czsci na postpowania w sprawach
wymienionych w § 2.

Art. 4. Kodeks posipowania administracyjnego nie narusza szczegolopcawnie
wynikajacych z immunitetéw dyplomatycznych i konsularnyehzoumow i zwyczajow
miedzynarodowych.

Art. 5. 8 1. Jeeli przepis prawa powotuje¢sogolnie na przepisy o pegowaniu
administracyjnym, rozumiegprzez to przepisy Kodeksu pgsbwania administracyjnego.
8§ 2. llekr@ w przepisach Kodeksu pgpbwania administracyjnego jest mowa o:

1) kodeksie - rozumiegsprzez to Kodeks pagtowania administracyjnego,

2) (skréglony),

3) organach administracji publicznej - rozuisigeprzez to ministréw, centralne organy
administracji radowej, wojewodow, dziatage w ich lub we wkasnym imieniu inne terenowe
organy administracji tdlowej (zespolonej i niezespolonej), organy jedriostanorzdu
terytorialnego oraz organy i podmioty wymienionam 1 pkt 2,

4) ministrach - rozumieeprzez to Prezesa i wiceprezesa Rady Ministrowi gejuoh
funkcje ministra kierugcego okrélonym dziatem administracji gglowej, ministrow
kierujacych okrélonym dzialem administracji slowej, przewodniczych komitetow
wchodzcych w sktad Rady Ministrow, kierownikow centralinyarzddw administracii
rzadowej podlegtych, podpogdkowanych lub nadzorowanych przez Prezesa Radysiviinv
lub wiasciwego ministra, a take kierownikow innych réwnorzinych urzdéw pastwowych
zalatwiapcych sprawy, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i 4,

5) organizacjach spotecznych - rozumigpszez to organizacje zawodowe, samdmve,
spotdzielcze i inne organizacje spoteczne,

6) organach jednostek samgmta terytorialnego - rozumiegsprzez to organy gminy,
powiatu, wojewodztwa, zwkkdw gmin, zwazkow powiatdéw, wojta, burmistrza (prezydenta
miasta), starost marszatka wojewodztwa oraz kierownikowzdinspekcji i stray
dziatapcych w imieniu wéjta, burmistrza (prezydenta migsséarosty lub marszatka
wojewddztwa, a ponadto samadpwe kolegia odwotawcze.

Rozdziat 2
Zasady ogolne

Art. 6. Organy administracji publicznej dziadaja podstawie przepisow prawa.

Art. 7. W toku posg¢powania organy administracji publicznej stop stray
praworadncici i podejmug wszelkie kroki niezédne do doktadnego wyjaienia stanu
faktycznego oraz do zatatwienia sprawy, gnaja wzgédzie interes spoteczny i stuszny
interes obywateli.

Art. 8. Organy administracji publicznej oboyziane § prowadzé postpowanie w taki
sposOb, aby pogpia¢ zaufanie obywateli do organéwitwa orazwiadoma¢ i kulture
prawr obywateli.

Art. 9. Organy administracji publicznej ®bowhzane do nale/tego i wyczerpujcego
informowania stron o okoliczgoiach faktycznych i prawnych, ktére mpgie¢ wptyw na
ustalenie ich praw i oboazkoéw kedacych przedmiotem pogtowania administracyjnego.
Organy czuwaj nad tym, aby strony i inne osoby uczestaezw posgpowaniu nie poniosty
szkody z powodu nieznajorfm prawa, i w tym celu udzielagjm niezlgdnych wyjd&nien i
wskazowek.



Art. 10. § 1. Organy administracji publicznej obagane § zapewné stronom czynny
udziat w kadym stadium pogpowania, a przed wydaniem decyzji uiii ¢ im
wypowiedzenie sico do zebranych dowodow i materiatdw oraz zgtogzbradan.

8 2. Organy administracji publicznej mpgdstpi¢ od zasady okéonej w 8§ 1 tylko w
przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi Zvie wzgkdu na niebezpiecastwo dla
zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze wzdl na graaca niepowetowan szkod materialn.
§ 3. Organ administracji publicznej obawany jest utrwadéi w aktach sprawy, w drodze
adnotaciji, przyczyny odgtienia od zasady okienej w 8§ 1.

Art. 11. Organy administracji publicznej powinny wyjaa¢ stronom zasadié
przestanek, ktorymi kierajsi¢ przy zatatwieniu sprawy, aby w ten sposéb w mimaoznosci
doprowadzt do wykonania przez strony decyzji bez potrzebgmi@niasrodkow przymusu.

Art. 12. 8 1. Organy administracji publicznej powinny dzéaa sprawie wnikliwie i
szybko, postugac sk maozliwie najprostszymsrodkami prowadacymi do jej zatatwienia.
§ 2. Sprawy, ktére nie wymagagbierania dowodow, informacji lub wygaien, powinny by
zatatwione niezwiocznie.

Art. 13. § 1. Sprawy, w ktorych uczestnicgtrony o spornych interesach, mdmy¢
zatatwiane w drodze ugody spatzonej przed organem administracji publicznej (@god
administracyjna).

§ 2. Organ administracji publicznej, przed ktoryunzy s¢ postpowanie w sprawie,
powinien w tych przypadkach podejmoivaynndci skfaniajce strony do zawarcia ugody.

Art. 14. 8 1. Sprawy naley zatatwiagd w formie pisemnej.
8 2. Sprawy mogby¢ zatatwiane ustnie, gdy przemawia za tym intenemgt a przepis
prawa nie stoi temu na przeszkodzie.streraz istotne motywy takiego zatatwienia powinny
by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisgporzez strog adnotaciji.
Art. 15. Postpowanie administracyjne jest dwuinstancyjne.

Art. 16. § 1. Decyzje, od ktorych nie slyiodwotanie w administracyjnym toku
instancji, g ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyijiesdzenie ich niewanosci
oraz wznowienie pogbowania mae nasipi¢ tylko w przypadkach przewidzianych w
kodeksie lub w ustawach szczegdlnych.

§ 2. Decyzje mogby¢ zaskatane do gdu administracyjnego z powodu ich niezgogna
prawem, na zasadach i w trybie atomych w odebnych ustawach.
Rozdziat 3
Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

Art. 17. Organami wyszego stopnia w rozumieniu kodekau s

1) w stosunku do organow jednostek samuuzerytorialnego - samagdowe kolegia
odwotawcze, chybae ustawy szczegdlne stanqvimaczej,

2) w stosunku do wojewodow - Wawi w sprawie ministrowie,

3) w stosunku do organéw administracji publ&jznnych ni okreslone w pkt 1i 2 -
odpowiednie organy nads@ne lub wiaciwi ministrowie, a w razie ich braku - organy
panstwowe sprawujce nadzor nad ich dziataléma,

4) w stosunku do organéw organizacji spotechnyasdpowiednie organy wgzego
stopnia tych organizacji, a w razie ich braku -asrgastwowy sprawujcy nadzér nad ich
dziatalngcia.



Art. 18. Organami naczelnymi w rozumieniu kodeksgu s

1) w stosunku do organéw administracjidawej, organow jednostek samauin
terytorialnego, z wyjtkiem samorzdowych kolegiow odwotawczych, oraz organéw
panstwowych i samormowych jednostek organizacyjnych - Prezes Rady $tiov lub
wiasciwi ministrowie,

2) w stosunku do organowisawowych innych i okreslone w pkt 1 - odpowiednie
organy o ogoélnokrajowym zagju dziatania,

3) w stosunku do organOw organizacji spotechnygaczelne organy tych organizacji, a w
razie braku takiego organu - Prezes Rady Ministudwwiasciwi ministrowie sprawujcy
zwierzchni nadzér nad ich dziatakui.

Rozdziat 4
Wiasciwosé¢ organéw

Art. 19. Organy administracji publicznej przestrzegajurzdu swojej widciwosci
rzeczowej i miejscowej.

Art. 20. Wiasciwos¢ rzeczowy organu administracji publicznej ustala siedtug
przepisow o zakresie jego dziatania.

Art. 21. § 1. Wi&ciwosé miejscows organu administracji publicznej ustala:si

1) w sprawach dotygzych nieruchomgri - wedtug miejsca jej pok@nia; jezeli
nieruchomeé¢ potazona jest na obszarze éavosci dwoch lub wgcej organdw, orzekanie
nalezy do organu, na ktdrego obszarze znajduevitksza czs¢ nieruchoméci,

2) w sprawach dotygeych prowadzenia zaktadu pracy - wedtug miejsckiomym zaktad
pracy jest, byt lub ma l&yprowadzony,

3) w innych sprawach - wedtug miejsca zamiesigkésiedziby) w kraju, a w braku
zamieszkania w kraju - wedtug miejsca pobytu stroilmjednej ze stron; jeli zadna ze stron
nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lub pobyiediug miejsca ostatniego ich
zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju.

8 2. Jeeli nie ma@na ustalt wtasciwosci miejscowej w sposob wskazany w § 1, sprawa
nalezy do organu wigciwego dla miejsca, w ktérym napito zdarzenie powodage
wszczcie pos¢powania, albo w razie braku ustalenia takiego roéejsdo organu
wiasciwego dla obszaru dzielnid§rodmigcie w m. st. Warszawie.

Art. 22. 8 1. Spory 0 wkciwos¢ rozstrzygay:

1) mkdzy organami jednostek samaam terytorialnego, z wyjkiem przypadkow
okreslonych w pkt 2-4 - wspdlny dla nich organ i#ggego stopnia, a w razie braku takiego
organu - sd administracyjny,

2) mkdzy kierownikami shiab, inspekcji i stray administracji zespolonej tego samego
powiatu, dziatajcych w imieniu wkasnym lub w imieniu starosty -reista,

3) mkdzy organami administracji zespolonej w jednym wajdztwie nie wymienionymi
w pkt 2 - wojewoda,

4) medzy organami jednostek samaar terytorialnego w rinych wojewodztwach w
sprawach nalecych do zad@&z zakresu administracjigdowej - minister wiéciwy do spraw
administracji publicznej,

5) (skrélony),

6) mkdzy wojewodami oraz organami administracji zespejanrdznych wojewodztwach
- minister widciwy do spraw administracji publicznej,



7) mkedzy wojewod a organami administracji niezespolonej - ministesciwy do spraw
administracji publicznej po porozumieniu z orgamnggmawujcym nadzér nad organem
pozostagcym w sporze z wojewagl

8) mkdzy organami administracji publicznej innymgnvymienione w pkt 1-4, 617 -
wspadlny dla nich organ wgzego stopnia, a w razie braku takiego organu isteinwiaciwy
do spraw administracji publicznej,

9) medzy organami administracji publicznej, gdy jednymich jest minister - Prezes
Rady Ministrow.

8 2. Spory kompetencyjne edizy organami jednostek samadz terytorialnego a organami
administracji radowej rozstrzygaasl administracyjny.
8 3. Z wnioskiem o rozpatrzenie sporu przez administracyjny mie wystpié:

1) strona,

2) organ jednostki samadu terytorialnego lub inny organ administracji pabhej,
pozostajce w sporze,

3) minister wiaciwy do spraw administracji publicznej,

4) minister wiéciwy do spraw sprawiedliwii, Prokurator Generalny,

5) Rzecznik Praw Obywatelskich.

Art. 23. Do czasu rozstrzygeatia sporu o wiciwos¢ organ administracji publicznej, na
ktérego obszarze wynikta sprawa, podejmuje tylkgnozéci nie cierpace zwioki ze wzgidu
na interes spoteczny lub stuszny interes obywaggiadamia o tym organ wieiwy do
rozstrzygnecia sporu.

Rozdziat 5
Wytaczenie pracownika oraz organu

Art. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej ma@l wyhczeniu od udziatu

W postpowaniu w sprawie:

1) w ktorej jest stranalbo pozostaje z jedrze stron w takim stosunku prawnyme, wynik
sprawy mae mie wptyw na jego prawa lub obowzki,

2) swego mabnka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stapn

3) o0soby zwizanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki luldiali,

4) w ktérej bykwiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawleim jednej ze stron,
albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedr@sab wymienionych w pkt 2 i 3,

5) w ktérej brat udziat w ngzej instancji w wydaniu zaskamnej decyzji,

6) z powodu ktorej wszeto przeciw niemu dochodzenie showe, posipowanie
dyscyplinarne lub karne,

7) w ktorej jeda ze stron jest osoba pozogta wobec niego w stosunku nagltmcsci
stuzbowe.
§ 2. Powody wydczenia pracownika od udziatu w pgsbwaniu trwag takze po ustaniu
makeastwa (8 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kelig§ 1 pkt 3).
§ 3. Bezpéredni przetaony pracownika jest obowzany na jegaadanie lub naadanie
strony albo z uru wylkczy¢ go od udziatu w pogpowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicZeonie wymienionych w § 1, ktére magvywotaé
watpliwos¢ co do bezstronrdoi pracownika.
8§ 4. Wyhczony pracownik powinien podejmowgylko czynndci nie cierpace zwioki ze
wzgledu na interes spoteczny lub ey interes stron.

Art. 25. 8 1. Organ administracji publicznej podlega yeygieniu od zatatwienia sprawy
dotyczcej intereséw majkowych:
1) jego kierownika lub oséb pozoatjch z tym kierownikiem w stosunkach ofmych
wart. 24 8§ 1 pkt 21 3,



2) o0soby zajmafgej stanowisko kierownicze w organie begganio wyzszego stopnia lub
0s6b pozostagych z nim w stosunkach oktenych w art. 24 8 1 pkt 2i 3.
8§ 2. Przepis art. 24 § 4 stosuje sdpowiednio.

Art. 26. 8 1. W przypadku wyiczenia pracownika (art. 24) jego beg@aini przetaony
wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
8 2. W przypadku wyiczenia organu sprayzatatwia:

1) w okolicznéciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 1 - orgarzszggo stopnia nad
organem zatatwiagym spraw,

2) w okolicznéciach przewidzianych w art. 25 8§ 1 pkt 2 - orgarksggo stopnia nad
organem, w ktérym osoba wymieniona w tym przepsignuje stanowisko kierownicze.
Organ wyszego stopnia nie do zatatwienia sprawy wyznaczyny podlegty sobie organ.
W razie gdy osabwymieniory w art. 25 8 1 pkt 2 jest minister albo prezes saatowego
kolegium odwotawczego, organ wewy do zatatwienia sprawy wyznacza Prezes Rady
Ministrow.

§ 3. Jeeli wskutek wyhczenia pracownikow organu administracji publiczorgjan ten stat
si¢ niezdolny do zatatwienia sprawy, stosujeaipowiednio § 2.

Art. 27. 8 1. Czlonek organu kolegialnego podlegaasgeniu w przypadkach
okreslonych w art. 24 § 1. O wytzeniu tego cztonka w przypadkach ckoaych w art. 24 8
3 postanawia przewodnigzy organu kolegialnego lub organusgego stopnia na wniosek
strony, cztonka organu kolegialnego albo zdte
8 la. Czionek samagdowego kolegium odwotawczego podlega aegieniu od udziatu w
postpowaniu w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzeniawsp, jezeli brat udziat w
wydaniu decyzji olgjtej wnioskiem.

8 2. Jeeli wskutek wyhczenia cztonkéw organu kolegialnego organ tensitaliezdolny do
podgcia uchwaty z braku wymaganego quorum, stosgjedpowiednio przepisy art. 26 8 2.
§ 3. Jeeli samoradowe kolegium odwotawcze wskutek wgtenia jego cztonkow nie ne
zatatwic sprawy, minister wiciwy do spraw administracji publicznej wyznacza do
zatatwienia sprawy inne samadowe kolegium odwotawcze.

Art. 27a. (skrelony).
Rozdziat 6
Strona

Art. 28. Strom jest kady, czyjego interesu prawnego lub obaxkiu dotyczy
postpowanie albo kt@ada czynnéci organu ze wzghlu na swoj interes prawny lub
obowigzek.

Art. 29. Stronami mog by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi sspaowe i
samoradowe jednostki organizacyjne i organizacje spoteczrownie jednostki nie
posiadajce osobowsgci prawnej.

Art. 30. § 1. ZdoInd¢ prawry i zdolnas¢ do czynnéci prawnych stron oceniagsi
wedtug przepis6w prawa cywilnego, o ile przepisyzegélne nie stanowinaczej.
§ 2. Osoby fizyczne nie posiadeg¢ zdolnéci do czynnéci prawnych dziataj przez swych
ustawowych przedstawicieli.
§ 3. Strony nie gdace osobami fizycznymi dziakaprzez swych ustawowych lub statutowych
przedstawicieli.



8 4. W sprawach dotyazych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie z@yarawa lub
smierci strony w toku pogpowania na miejsce dotychczasowej stronyepugh jej nastpcy
prawni.

8 5. W sprawach dotyazych spadkow nie oblych jako strony dziatajosoby sprawuace
zarzad maptkiem masy spadkowej, a w ich braku - kurator wyzioamy przez & na wniosek
organu administracji publiczne.

Art. 31. § 1. Organizacja spoteczna meow sprawie dotyeej innej osoby wyspowa

z zadaniem:

1) wszczcia posgpowania,

2) dopuszczenia jej do udziatu w ppstwaniu,
jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej argacji i gdy przemawia za tym interes
spoteczny.
§ 2. Organ administracji publicznej, uzsagadanie organizacji spotecznej za uzasadnione,
postanawia 0 wszegiu postpowania z urgdu lub o dopuszczeniu organizacji do udziatu w
postpowaniu. Na postanowienie 0 odmowie wszta pos¢powania lub dopuszczenia do
udziatu w posfpowaniu organizacji spotecznej gjuzazalenie.
§ 3. Organizacja spoteczna uczestniczy wgmusvaniu na prawach strony.
8 4. Organ administracji publicznej, wszczytapostpowanie w sprawie dotygeej innej
osoby, zawiadamia o tym organizaspoteczn, jezeli uzna,ze maze ona by zainteresowana
udziatem w tym pogpowaniu ze wzgidu na swoje cele statutowe, i gdy przemawia za tym
interes spoteczny.
8 5. Organizacja spoteczna, ktora nie uczestnicppstpowaniu na prawach strony, e
za zgod organu administracji publicznej przedstawemu organowi swoj pogll w sprawie,
wyrazony w uchwale lub gwiadczeniu jej organu statutowego.
8§ 6. (skrélony).

Art. 32. Strona mae dziatg przez petnomocnika, chylia charakter czyngoi wymaga
jej osobistego dziatania.

Art. 33. § 1. Petnomocnikiem strony i@ byt osoba fizyczna posiadap zdolné¢ do
czynndgci prawnych.
§ 2. Petnomocnictwo powinno byidzielone na gmie lub zgtoszone do protokotu.
8 3. Petnomocnik datza do akt oryginat lub ugdowo padwiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznilepaiwy, a take doradca podatkowy
mog sami uwierzytelrd odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisyamn
dokumentow wykazuagych ich umocowanie. Organ administracji publicamege w razie
watpliwosci zazadat urzedowego péwiadczenia podpisu strony.
8 4. W sprawach mniejszej wagi organ administiaeplicznej mae niezada
petnomocnictwa, j@di petnomocnikiem jest cztonek najbdizej rodziny lub domownik strony,
a nie ma wtpliwosci co do istnienia i zakresu upoivaenia do wysipowania w imieniu
strony.

Art. 34. 8 1. Organ administracji publicznej wypt do sidu z wnioskiem o
wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieobeciteplazdolnej do czynrsoi prawnych, o
ile przedstawiciel nie zostatdwyznaczony.

8§ 2. W przypadku koniecz&oi podgcia czynndci nie cierpacej zwioki organ administraciji
publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej przedsiela uprawnionego do dziatania w
postpowaniu do czasu wyznaczenia dla niej przedstalaipiezez sd.
Rozdziat 7
Zatatwianie spraw



Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obawane § zatatwia sprawy bez
zbednej zwioki.
§ 2. Niezwiocznie powinny l#yzatatwiane sprawy, ktére may¢ rozpatrzone w oparciu o
dowody przedstawione przez stedacznie zzadaniem wszaogia posgpowania lub w
oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albomermaurzdu organowi, przed ktorym
toczy st postpowanie, hdz mazliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi
rozporadza ten organ.
§ 3. Zatatwienie sprawy wymagagj pos¢powania wyjdniajacego powinno nagpic¢ nie
pézniej niz w ciagu miesica, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nigngg) niz w ciagu
dwoch miesicy od dnia wszagia pos¢powania, z&w postpowaniu odwotawczym - w
ciagu miesica od dnia otrzymania odwotania.
§ 4. Organy wyszego stopnia magkresla¢ rodzaje spraw, ktore zatatwiangws terminach
krétszych ni okreslone w § 3.
8 5. Do terminow okrdonych w przepisach poprzedzeych nie wlicza si termindw
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonaniastknych czynnéci, okreséw
zawieszenia pogbowania oraz okresow opdien spowodowanych z winy strony albo z
przyczyn niezalenych od organu.

Art. 36. § 1. O kadym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie kneym w art.
35 organ administracji publicznej obamany jest zawiadoraistrony, podajc przyczyny
zwtoki i wskazujc nowy termin zatatwienia sprawy.
8 2. Ten sam obowzek chzy na organie administracji publicznej rowhnie przypadku
zwioki w zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaigch od organu.

Art. 37. 8 1. Na niezatatwienie sprawy w terminie cgkoaym w art. 35 lub ustalonym w
mysl art. 36 stronie sty zazalenie do organu administracji publicznejasyego stopnia.
§ 2. Organ wymieniony w 8 1, uzmajzaalenie za uzasadnione, wyznacza dodatkowy
termin zatatwienia sprawy oraz zagza wyja@nienie przyczyn i ustalenie os6b winnych
niezatatwienia sprawy w terminie, a w razie potszetkze podgcie srodkow
zapobiegajcych naruszaniu termindw zatatwiania spraw w progst.

Art. 38. Pracownik organu administracji publicznej, ktérgieuzasadnionych przyczyn
nie zatatwit sprawy w terminie lub nie dopenit elnazku wynikapcego z art. 36 albo nie
zatatwit sprawy w dodatkowym terminie ustalonym wshrart. 37 8§ 2, podlega
odpowiedzialnéci poradkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzidcio
przewidzianej w przepisach prawa.

Rozdziat 8
Doreczenia

Art. 39. Organ administracji publicznej dgnza pisma za pokwitowaniem przez pa¢zt

przez swoich pracownikow lub przez inne up@miane osoby lub organy.
Art. 39, § 1. Dorczenie mae nasipi¢ za pomog srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu przepiséw ewiadczeniu ustug dragelektroniczn, jezeli strona:

1) wystpita do organu administracji publicznej o gdarenie albo

2) wyrazita zgoglna doeczenie jej pism za pomedtych srodkow.
8 2. Minister widciwy do spraw informatyzacji okék, w drodze rozporadzenia, struktuyi
Sposob sporrdzania pism w formie dokumentow elektronicznychoaumieniu przepiséw
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacjatinasci podmiotow realizujcych
zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565), a¢akarunki organizacyjno-techniczne ich
dorgczania, w tym forra urzedowego péwiadczania odbioru tych pism przez ich adresata



oraz sposob udaginiania ich kopii, uwzgidniajac potrzels zapewnienia bezpiecazstwa
przy stosowaniu pism w formie dokumentow elektranych oraz sprawrgé postpowania.
Art. 40. 8 1. Pisma daeicza s¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawicigdanu
przedstawicielowi.

8 2. Jeeli strona ustanowita petnomocnika, pismaggaa s¢ petnomocnikowi.

§ 3. W sprawie wszetej na skutek podania ztlonego przez dwie lub wtej stron pisma
dorecza s¢ wszystkim stronom, chybge w podaniu wskazaty jediako upowaniona do
odbioru pism.

Art. 41. § 1. W toku posipowania strony oraz ich przedstawiciele i petnonmmcmagp
obowigzek zawiadon@ organ administracji publicznej o #@ej zmianie swego adresu.
8 2. W razie zaniedbania obawku okrglonego w 8§ 1 dafczenie pisma pod
dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Art. 42. 8 1. Pisma da@icza s¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu prac
§ 2. Pisma magby¢ doreczone rownie w lokalu organu administracji publicznejzé
przepisy szczegolne nie stanqwiaczej.
8 3. W razie niemmosci doreczenia pisma w sposob okieny w 8 1 i 2, a take w razie
koniecznej potrzeby, pisma dgra s¢ w kazdym miejscu, gdzie siadresata zastanie.

Art. 43. W przypadku nieobecioi adresata pismo dgiza s¢, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi,asiadowi lub dozorcy domu,jeli osoby te podjy si¢ oddania
pisma adresatowi. O dgirzeniu pismasgsiadowi lub dozorcy zawiadamiazsidresata,
umieszczajc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej gy, to nie jest mdiwe,
w drzwiach mieszkania.

Art. 44, 8 1. W razie niemmosci doreczenia pisma w sposob wskazany w art. 42 i 43:

1) poczta przechowuje pismo przez okres czsturdni w swojej placowce pocztowej - w
przypadku dagczania pisma przez poezt

2) pismo skfadashna okres czternastu dni w gdzie wigciwej gminy (miasta) - w
przypadku dagczania pisma przez pracownika ¢olm gminy (miasta) lub upowiaiona osolke
lub organ.
§ 2. Zawiadomienie 0 pozostawieniu pisma wraz armficih 0 mazliwosci jego odbioru w
terminie siedmiu dni, licxc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejsc@bmym w §
1, umieszcza siw oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jeshtzliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pormzesua, w ktérym adresat wykonuje swoje
czynnaci zawodowe, dz w widocznym miejscu przy w&iu na posesjadresata.
8 3. W przypadku niepogljia przesyiki w terminie, o ktérym mowa w 8§ 2, pstawia s¢
powtorne zawiadomienie o rAavosci odbioru przesyiki w terminie nie dtazym ng
czterndcie dni od daty pierwszego zawiadomienia.
8§ 4. Dokczenie uwaa st za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresugrykt mowa w
8 1, a pismo pozostawiacsi aktach sprawy.

Art. 45. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spoteczdgrcza s¢ pisma w
lokalu ich siedziby doak os6b uprawnionych do odbioru pism. Przepis atstésuje si
odpowiednio.

Art. 46. § 1. Odbierajcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym podpisem ze
wskazaniem daty deczenia.



§ 2. Jeeli odbieragcy pismo uchyla giod potwierdzenia deczenia lub nie mee tego
uczynk, dorczapcy sam stwierdza datloreczenia oraz wskazuje osglktéra odebrata
pismo, i przyczya braku jej podpisu.

8§ 3. W przypadku deczenia pisma za pom@érodkow komunikacji elektronicznej
doreczenie jest skutecznezgdi w terminie 7 dni od dnia wystania pisma orgamanistracji
publicznej otrzyma potwierdzenie dozenia pisma. W razie nieotrzymania takiego
potwierdzenia organ degza pismo w sposéb okteny w przepisach niniejszego rozdziatu
dla pisma w formie innej aiforma dokumentu elektronicznego.

Art. 47. § 1. Jeeli adresat odmawia przyia pisma przestanego mu przez podab
inny organ albo w inny sposob, pismo zwragansidawcy z adnotacp odmowie jego
przyjecia i dat odmowy. Pismo wraz z adnotaeytacza s¢ do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznajez&i pismo dagczone zostato w dniu
odmowy jego przyjcia przez adresata.

Art. 48. § 1. Pisma skierowane do osoOb nie znanych z miggsbgtu, dla ktorychasl
nie wyznaczyt przedstawiciela, dorza s¢ przedstawicielowi ustanowionemu w ghgrt. 34.
§ 2. Pisma kierowane do 0sob korzygtggh ze szczegdlnych uprawnierynikajacych z
immunitetu dyplomatycznego lub konsularnegoedpa s¢ w sposob przewidziany w
przepisach szczegoélnych, w umowach i zwyczajaciunynarodowych.

Art. 49. Strony mog by¢ zawiadamiane o decyzjach i innych czyésach organow
administracji publicznej przez obwieszczenie lummy zwyczajowo przyjty w danej
miejscowdaci sposob publicznego ogtaszaniagje przepis szczegdlny tak stanowi; w tych
przypadkach zawiadomieniadr dorczenie uwaa skt za dokonane po uptywie czternastu
dni od dnia publicznego ogtoszenia.

Rozdziat 9
Wezwania

Art. 50. 8 1. Organ administracji publicznej teowzywa& osoby do udziatu w
podejmowanych czynioiach i do ztagenia wyjd&nien lub zezna osobscie, przez
petnomocnika lub na fmie, jezeli jest to niezbdne dla rozstrzygacia sprawy lub dla
wykonywania czynn¢ci urzedowych.

8 2. Organ obowzany jest dotoy¢ stard, aby zadé&uczynienie wezwaniu nie byto
uciazliwe.

8 3. W przypadkach, w ktérych osoba wezwana nigenstawé si¢ z powodu choroby,
kalectwa lub innej nie dagej sk pokona przeszkody, organ mie dokond okreslonej
czynngaci lub przyp¢ wyjasnienie albo przestucliasole wezwamn w miejscu jej pobytu,
jezeli pozwalaj na to okolicznéci, w jakich znajduje sita osoba.

Art. 51. § 1. Do osobistego stawienig siezwany jest obowzany tylko w obgbie
gminy lub miasta, w ktérym zamieszkuje albo przeayw
8 2. Obowizek osobistego stawiennictwa dotyczy réwniezwanego, zamieszkatego lub
przebywagcego w gsiedniej gminie albo migie.

Art. 52. W toku postpowania organ administracji publicznej zwracads wiaciwego
terenowego organu administracjadowej lub organu samaydu terytorialnego o wezwanie
osoby zamieszkatej lub przebywegj w danej gminie lub méeie do zigenia wyjd&nien lub
zezna albo do dokonania innych czynion zwiazanych z toczcym sk postpowaniem.
Organ prowadgcy postpowanie oznaczy zarazem okoliczaidoedace przedmiotem
wyjasnien lub zezné albo czynnéci, jakie mag by¢ dokonane.



Art. 53. Przepisow art. 51 i 52 nie stosuje &i przypadkach, w ktorych charakter
sprawy lub czynngci wymaga dokonania czyngm przed organem administracji publiczne;j
prowadzacym posgpowanie.

Art. 54. 8 1. W wezwaniu naky wskazé:

1) nazw i adres organu wzywaggego,

2) imk i nazwisko wzywanego,

3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze jakim celu zostaje wezwany,

4) czy wezwany powiniengstawt osobécie lub przez petnomocnika, czytemoze
ztozy¢ wyjasnienie lub zeznanie nagpnie,

5) termin, do ktéreggadanie powinno by spetnione, albo dzig godzirg i miejsce
stawienia si wezwanego lub jego petnomocnika,

6) skutki prawne niezastosowania@o wezwania.
§ 2. Wezwanie powinno Byzaopatrzone podpisem pracownika organu wzyvesjo, z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazblowego podpisagego.
Art. 55. § 1. W sprawach nie ciegaych zwitoki wezwania maa dokona rowniez
telegraficznie lub telefonicznie albo prziyeaiu innychsrodkéw hcznaici, z podaniem
danych wymienionych w art. 54.
§ 2. Wezwanie dokonane w sposéb ékey w § 1 powoduje skutki prawne tylko wtedy,
gdy nie ma wtpliwosci, ze dotarto do adresata we waavej tresci i w odpowiednim
terminie.

Art. 56. § 1. Osobie, ktora stawitagsna wezwanie, przyznajecioszt podray i inne
naleznosci wedtug przepiséw o nataosciachswiadkow i biegtych w pogpowaniu
sadowym. Dotyczy to rowniekosztoOw osobistego stawiennictwa stron, gdy guastanie
zostato wszoge z urzdu albo gdy strona zostata bez swojej winydbte wezwana do
stawienia si.

§ 2.Zadanie przyznania natacsci nalezry zgtost organowi administraciji publicznej, przed
ktérym toczy st postpowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem utragzczenia.
Rozdziat 10
Terminy

Art. 57. § 1. Jeeli pocatkiem terminu okréonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzginia s¢ dnia, w ktérym zdarzenie naptto. Uptyw
ostatniego z wyznaczonej liczby dni usassk za koniec terminu.

8 2. Terminy okréone w tygodniach kicza sic z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwa odpowiada pocgkowemu dniowi terminu.

8 3. Terminy okrdone w miesicach kacza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim migsi,
ktéry odpowiada pocegkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w tista miesacu
nie byto - w ostatnim dniu tego migsa.

8§ 4. Jeeli koniec terminu przypada na daiastawowo wolny od pracy, za ostatni dzie
terminu uwaa sk najblizszy nastpny dzier powszedni.

§ 5. Termin uwaa skt za zachowany, j&li przed jego uptywem pismo zostato:

1) wystane w formie dokumentu elektronicznegmwaumieniu przepisow ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatakt podmiotow realizuyjcych zadania publiczne, za
poswiadczeniem przedi@nia, do organu administracji publicznej,

2) nadane w polskiej placéwce pocztowej opesapoiblicznego,

3) zi@one w polskim urgdzie konsularnym,

4) zlone przezotnierza w dowodztwie jednostki wojskowej,

5) zi@wone przez cztonka zatogi statku morskiego kapitarsbatku,

6) zilaone przez osabpozbawion wolnasci w administracji zaktadu karnego.



Art. 58. § 1. W razie uchybienia terminu nayeprzywroct termin na prébe
zainteresowanego,4eli uprawdopodobnize uchybienie nagpito bez jego winy.
8§ 2. Prébeg 0 przywrocenie terminu nalg wnies¢ w ciagu siedmiu dni od dnia ustania
przyczyny uchybienia terminu. Jednogzie z wniesieniem péby naley dopetné
czynndci, dla ktérej okrélony byt termin.
§ 3. Przywrocenie terminu do zkenia préby przewidzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Art. 59. § 1. O przywrdceniu terminu postanawia §eiavy w sprawie organ
administracji publicznej. Od postanowienia o odnemwizywrdcenia terminu sty zazalenie.
§ 2. O przywrdéceniu terminu do wniesienia odwotdatazaalenia postanawia ostatecznie
organ widciwy do rozpatrzenia odwotania lubzzdenia.

Art. 60. Przed rozpatrzeniem pitoy o przywrdocenie terminu do wniesienia odwotania
lub zazalenia organ administracji publicznej iglanie strony mae wstrzyma wykonanie
decyzji lub postanowienia.

DZIAL 1l
POSTEPOWANIE
Rozdziat 1
Wszczcie postpowania

Art. 61. 8 1. Pos{powanie administracyjne wszczyna sazadanie strony lub z ugzu.
§ 2. Organ administracji publicznej trze wzgtdu na szczegolnie way interes strony
wszczé z urzdu posgpowanie take w sprawie, w ktérej przepis prawa wymaga wniosku
strony. Organ obowkany jest uzyskana to zgod strony w toku pogpowania, a w razie
nieuzyskania zgody - pagiowanie umorzg.
8 3. Daf wszczcia postpowania naadanie strony jest dzkedoreczeniazadania organowi
administracji publicznej.
8 3a. Dai wszczcia posgpowania naadanie strony wniesione drg@lektroniczan jest
dzien wprowadzeniaadania do systemu teleinformatycznego organu adtracis
publiczne.
8 4. O wszcgciu postpowania z urgdu lub nazadanie jednej ze stron nalezawiadomt
wszystkie osobydmlace stronami w sprawie.

Art. 62. W sprawach, w ktorych prawa lub obawgki stron wynikag z tego samego
stanu faktycznego oraz z tej samej podstawy praimmejtorych wigciwy jest ten sam organ
administracji publicznej, mma wszcz¢ i prowadzé jedno posipowanie dotycace wkcej
niz jednej strony.

Art. 63. § 1. Podaniazgdania, wyjdnienia, odwotania, zalenia) mog by¢ wnoszone
pisemnie, telegraficznie lub za pomatalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej aho
pomoa formularza umieszczonego na stronie internetovw@&jciwwego organu administracji
publicznej, umaliwiajacego wprowadzenie danych do systemu teleinformagga tego
organu, a take ustnie do protokotu.

§ 2. Podanie powinno zawi€rao najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodgiagires i
zadanie oraz czydizadd¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegbiny

8 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie dokodt powinno by podpisane przez
wnoszcego, a protokot ponadto przez pracownika, ktorggoradzit. Gdy podanie wnosi
osoba, ktéra nie nie lub nie umie zky¢ podpisu, podanie lub protokét podpisuje za ni
inna osoba przez aiupowaniona, czyric o tym wzmiank obok podpisu.

8 3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektzmrego powinno:



1) by opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym fikenyanym za pomaog
waznego kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowanasad przewidzianych w przepisach
0 podpisie elektronicznym, oraz

2) zawiera dane w ustalonym formacie, zawarte we wzorze padakrelonym w
odrgbnych przepisach, zeli te przepisy nakazawnoszenie podawedtug okrélonego
WZzOoru.

8 4. Organ administracji publicznej obagany jest potwierdziwniesienie podania, zeli
wnoszcy je tego zzada.

Art. 64. 8 1. Jeeli w podaniu nie wskazano adresu wra@szjo i hie ma monosci ustalenia
tego adresu na podstawie posiadanych danych, ppdamostawia gibez rozpoznania.

§ 2. Jeeli podanie nie czyni zaddinnym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa,
nalezy wezwa wnoszcego do usurcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem,
nieusurgcie tych brakéw spowoduje pozostawienie podaniarbeaoznania.

Art. 65. § 1. Jeeli organ administracji publicznej, do ktérego po@avniesiono, jest
niewtasciwy w sprawie, niezwtocznie przekazuje je do orgamasciwego. Przekazanie
sprawy do organu wéaiwego nasfpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtaazalenie.
§ 2. Podanie wniesione do organu nigéwstaego przed uptywem przepisanego terminu
uwaza Sk za wniesione z zachowaniem terminu.

Art. 66. § 1. Jeeli podanie dotyczy kilku spraw podlegeych zatatwieniu przez rde
organy, organ administracji publicznej, do ktér@galanie wniesiono, uczyni przedmiotem
rozpoznania sprawy natgce do jego wigciwosci. Rbwnoczénie zawiadomi wnoszego
podanieze w sprawach innych powinien wiéeodrebne podanie do wéaiwego organu, i
poinformuje go o treei § 2. Zawiadomienie nagiuje w drodze postanowienia, na ktorezgtu
zazalenie.

8 2. Odebne podanie zimne zgodnie z zawiadomieniem, o ktérym mowa w\§ ferminie
czternastu dni od daty dmzenia postanowienia use st za ztzone w dniu wniesienia
pierwszego podania.
8 3. Jeeli podanie wniesiono do organu nieydavego, a organu wiaiwego nie mana
ustalic na podstawie danych podania, albo gdy z podanmakayze wiaciwym w sprawie
jest ad powszechny, organ, do ktérego podanie wniesipnwoaca je wnoscemu. Zwrot
podania nagpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtaazalenie.
§ 4. Organ nie me jednak zwrod podania z tej przyczynyge wiaciwym w sprawie jest
sad powszechny, jeli w tej sprawie & uznat st juz za niewtdciwy.
Rozdziat 2
Protokoty i adnotacje

Art. 67. § 1. Organ administracji publicznej spaiiza zwezty protokoét z kadej
czynndgci postpowania, majcej istotne znaczenie dla rozstrzygmna sprawy, chybae
czynng¢ zostata w inny sposob utrwalona nénpie.

§ 2. W szczegOlnmi sporadza s¢ protokoét:

1) przygcia wniesionego ustnie podania,

2) przestuchania stron§wiadka i biegtego,

3) ogtdzin i ekspertyz dokonywanych przy udziale przedsti#la organu administracji
publicznej,

4) rozprawy,

5) ustnego ogtoszenia decyzji i postanowienia.
Art. 68. § 1. Protokét spoemza s¢ tak, aby z niego wynikato, kto, kiedy, gdzie iigtk
czynndci dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy tyhecny, co i w jaki sposdb w
wyniku tych czynnéci ustalono i jakie uwagi zgtosity obecne osoby.



8 2. Protokét odczytuje siwszystkim osobom obecnym, bioym udziat w czynnéxi
urzedowej, ktére powinny nagbnie protokot podpisa Odmowe lub brak podpisu
ktorejkolwiek osoby naley omowic w protokole.

Art. 69. § 1. Protokét przestuchania powinien¢lydczytany i przedstawiony do podpisu
osobie zeznagej niezwtocznie po zleniu zeznania.
8 2. W protokotach przestuchania osoby, ktorayhn zeznanie wegyku obcym, nalgy
pod& w przektadzie naggyk polski tré¢ ztozonego zeznania oraz wskazssolg | adres
ttumacza, ktéry dokonat przektadu; ttumacz ten poen podpisa protokoét przestuchania.

Art. 70. Organ administracji publicznej me zezwolé na dokczenie do protokotu
zeznania na pmie, podpisanego przez zezy@ggo, oraz innych dokumentow rpajch
znaczenie dla sprawy.

Art. 71. Skreslen i poprawek w protokole natg tak dokonywa, aby wyrazy skrdone i
poprawione byty czytelne. Skdlenia i poprawki powinny bystwierdzone w protokole przed
jego podpisaniem.

Art. 72. Czynndci organu administracji publicznej, z ktorych nposzadza s¢
protokotu, a ktére majznaczenie dla sprawy lub toku pgstwania, utrwala giw aktach w
formie adnotacji podpisanej przez pracownika, ktfoionat tych czynnii.

Rozdziat 3
Udostepnianie akt

Art. 73. 8 1. W kadym stadium pogpowania organ administracji publicznej
obowigzany jest umgiwi ¢ stronie przegidanie akt sprawy oraz spadzanie z nich notatek i
odpisow.

§ 2. Strona mize zadaé uwierzytelnienia sposglzonych przez siebie odpisow z akt sprawy
lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych c&fpw, o ile jest to uzasadnione xmgm
interesem strony.

Art. 74. 8§ 1. Przepisu art. 73 nie stosuje @o akt sprawy, obfych ochroi tajemnicy
panstwowej, a take do innych akt, ktére organ administracji publeanytaczy ze wzgtdu
na wany interes pastwowy.

§ 2. Odmowa umadiwienia stronie przegdania akt sprawy, spaidzania z nich notatek i
odpiséw, uwierzytelnienia takich odpisow lub wydaniwierzytelnionych odpiséw napuje
w drodze postanowienia, na ktorezgtzazalenie.
Rozdziat 4
Dowody

Art. 75. 8 1. Jako dowdd natg dopusci¢ wszystko, co mze przyczyné sig do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. \&eggindci dowodem mog byc¢
dokumenty, zeznaniaviadkéw, opinie biegtych oraz agilziny.

§ 2. Jeeli przepis prawa nie wymaga gdowego potwierdzenia okdienych faktéw lub
stanu prawnego w drodzespaadczenia wiéciwego organu administracji, organ
administracji publicznej odbiera od strony, nayajosek, dwiadczenie ztgone pod rygorem
odpowiedzialnéci za falszywe zeznania. Przepis art. 83 8§ 3 stasitipdpowiednio.

Art. 76. § 1. Dokumenty urglowe sporzdzone w przepisanej formie przez powotane
do tego organy pestwowe w ich zakresie dziatania stangwowdd tego, co zostato w nich
urzedowo stwierdzone.



8 2. Przepis § 1 stosujeesidpowiednio do dokumentéw wdowych sporgdzanych przez
organy jednostek organizacyjnych lub podmioty, Wreaie poruczonych im z mocy prawa
lub porozumienia spraw wymienionych w art. 1 pk#l

§ 3. Przepisy 8 1 i 2 nie wgdzap mazliwosci przeprowadzenia dowodu przeciwkaostie
dokumentow wymienionych w tych przepisach.

Art. 76a. 8 1. Jeeli dokument znajduje siw aktach organu lub podmiotu, o ktorym mowa w
art. 76 8 1 lub 2, wystarczy przedstawrzecdowo pgdwiadczony przez ten organ lub podmiot
odpis lub wycag z dokumentu. Organ administracji publicznejazia udzielenia odpisu lub
wyciagu, jezeli strona sama uzys&ah nie mae. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie
oryginatu dokumentu, nim@ wyshpic¢ o jego dostarczenie.

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu stronazeatazy¢ odpis dokumentu, jeli jego zgodnéd

z oryginatlem zostata gwiadczona przez notariusza albo przez wyghcego w sprawie
petnomocnika stronydalacego adwokatem, rag@rawnym, rzecznikiem patentowym lub
dorade podatkowym.

§ 3. Zawarte w odpisie dokumentuspaadczenie zgodrigi z oryginatem przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika stromydiicego adwokatem, raglprawnym,
rzecznikiem patentowym lub doradpeodatkowym ma charakter dokumentugaiawego.

8§ 4. Jeeli jest to uzasadnione okoliczmiami sprawy, organ administracji publicznejada

od strony sktadagej odpis dokumentu, o ktdrym mowa w 8§ 2, prze€ifoa oryginatu tego
dokumentu.

Art. 77. § 1. Organ administracji publicznej jest oberéany w sposob wyczerpigy
zebra& i rozpatrzy caty materiat dowodowy.
§ 2. Organ mee w kazdym stadium pogpowania zmierd, uzupetné lub uchyl¢ swoje
postanowienie dotyaze przeprowadzenia dowodu.
§ 3. Organ przeprowadzaly postpowanie na wezwanie organu wdavego do zatatwienia
sprawy (art. 52) mge z urzdu lub na wniosek strony przestuéhrdwniez nowychswiadkéw
i biegtych na okolicznéxi bedace przedmiotem tego p@pbwania.
8 4. Fakty powszechnie znane oraz fakty znane okgianurzdu nie wymagaj dowodu.
Fakty znane organowi z wdu naley zakomunikowa stronie.

Art. 78. § 1.Zadanie strony dotyee przeprowadzenia dowodu naleiwzgkdnié,
jezeli przedmiotem dowodu jest okoliczéamapca znaczenie dla sprawy.
§ 2. Organ administracji publicznej eenie uwzgtdni¢ zadania (8 1), ktére nie zostato
zgtoszone w toku przeprowadzania dowodow lub wiezazprawy, jeeli zadanie to
dotyczy okolicznéci juz stwierdzonych innymi dowodami, chyba maj one znaczenie dla
sprawy.
Art. 79. 8 1. Strona powinna lkbyzawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia
dowodu zewiadkow, biegltych lub ogldzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.
8 2. Strona ma prawo kradziat w przeprowadzeniu dowodu, seazadawa pytania
swiadkom, biegltym i stronom oraz skiadayjasnienia.

Art. 80. Organ administracji publicznej ocenia na podstasaieksztattu materiatu
dowodowego, czy dana okolicztwzostata udowodniona.

Art. 81. Okolicznai¢ faktyczna mae by uznana za udowodnignjezeli strona miata
moznos¢ wypowiedzenia gico do przeprowadzonych dowodow, chylkazachodz
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 10 § 2.

Art. 82. Swiadkami nie mog by¢:
1) osoby niezdolne do spostrzegania lub komawadnia swych spostrzen,



2) osoby obowzane do zachowania tajemnicyapwowej i skibowej na okoliczngci
objcte tajemnia, jezeli nie zostaty w trybie okébonym obowazujacymi przepisami
zwolnione od obowizku zachowania tej tajemnicy,

3) duchowni co do faktow adtych tajemnig spowiedzi.

Art. 83. § 1. Nikt nie ma prawa odmowzezna w charakterzéwiadka, z wyjtkiem
matzonka strony, wgpnych, zstpnych i rodzéstwa strony oraz jej powinowatych
pierwszego stopnia, jak rowmiesob pozostagych ze stropw stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli. Prawo odmowy zeznawa take po ustaniu maenstwa,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2.Swiadek mae odmoéwé odpowiedzi na pytania, gdy odpowieshogtaby narazijego
lub bliskich wymienionych w § 1 na odpowiedziadti&arm, haibe lub bezpérednia szkod
majatkowa albo spowodowanaruszenie obowzku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowe;j.

8 3. Przed odebraniem zeznania organ adminisfrabjicznej uprzedzéwiadka o prawie
odmowy zeznai odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzidkiaa falszywe zeznania.

Art. 84. § 1. Gdy w sprawie wymagang wiadomdaci specjalne, organ administracji
publicznej mae zwrdct si¢ do biegtego lub biegtych o wydanie opinii.
§ 2. Biegly podlega wykzeniu na zasadach i w trybie oomym w art. 24. Poza tym do
biegtych stosuje siprzepisy dotyczee przestuchanigwiadkdw.

Art. 85. 8 1. Organ administracji publicznej treow razie potrzeby przeprowadzi
ogledziny.
§ 2. Jeeli przedmiot ogidzin znajduje si u 0s6b trzecich, osoby te sbowhzane na
wezwanie organu do okazania przedmiotwadgh.

Art. 86. Jezeli po wyczerpanigrodkéw dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty
nie wyjanione fakty istotne do rozstrzygeia sprawy, organ administracji publicznej dla ich
wyjasnienia mae przestuchastrore. Do przestuchania stron stosuje gizepisy dotycgce
swiadkow, z wyhczeniem przepiséw @odkach przymusu.

Art. 87. Organ kolegialny, wigciwy do wydania decyzji w sprawie, m®zlect
przeprowadzenie pagtowania dowodowego lub jegoeszi jednemu ze swych cztonkow lub
pracownikow, jeeli szczegolne przepisy temu siie sprzeciwigj.

Art. 88. 8§ 1. Kto, lzdac obownzany do osobistego stawienia &art. 51), mimo
prawidtiowego wezwania nie stawikddez uzasadnionej przyczyny jakwiadek lub biegty
albo bezzasadnie odmowit zEnia zeznania, wydania opinii, okazania przednogigdzin
albo udziatu w innej czyndoi urzedowej, mae by ukarany przez organ przeprowacdzg
dowod grzywn do 50 zt, a w razie ponownego niezastosowagidsiwezwania - grzywn
do 200 zt. Na postanowienie o ukaraniu grzywhry zazalenie.

§ 2. Organ, ktory nalyt karg grzywny, mae na wniosek ukaranego, zémy w cagu
siedmiu dni od daty otrzymania zawiadomienia o akar, uzné za usprawiedliwion
nieobecn&¢ lub odmowe zeznania, wydania opinii albo okazania przedmaafkgdzin i
zwolni¢ od kary grzywny. Na odmoywwolnienia od kary sty zazalenie.

§ 3. Ukaranie grzywnnie wyklucza ménaosci zastosowania do opornegwiadkasrodkow
przymusu przewidzianych w przepisach szczegolnych.

Art. 88a. W razie uchybienia przeminierza w czynnej skbie wojskowej obowizkom, o
ktérych mowa w art. 88 § 1, organ przeprowagizapdowod, zamiast wymierzyotnierzowi
kare grzywny, wysgpuje do dowodcy jednostki wojskowej, w ktégejnierz ten peni sibe,
z wnioskiem o poagniccie go do odpowiedzialdoi dyscyplinarnej.



Rozdziat 5
Rozprawa

Art. 89. § 1. Organ administracji publicznej przeprowadzoku posgpowania
rozpravwe w kazdym przypadku, gdy zapewni to przyspieszenie lulosgrzenie
postpowania ladz oshgniecie celu wychowawczego albo gdy wymaga tego prza@ie/a.
§ 2. Organ powinien przeprowadzozprawe, gdy zachodzi potrzeba uzgodnienia interesow
stron oraz gdy jest to potrzebne do wgeania sprawy przy udziakeviadkow lub biegtych
albo w drodze ogHbzin.

Art. 90. 8§ 1. Organ administracji publicznej podejmuje preezprava czynnaci

niezlezdne do jej przeprowadzenia.
§ 2. W szczegOlnmi organ wzywa:

1) strony do ztzenia przed rozpraawvyjasnien, dokumentéw i innych dowodéw i do
stawienia si na rozpraw osobgcie lub przez przedstawicieli albo petnomocnikéw,

2) swiadkow i biegtych do stawieniagsha rozpraw.
8 3. Ponadto organ zawiadamia o rozprawigspeowe i samorglowe jednostki
organizacyjne, organizacje spoteczne, ad¢akne osoby, jeli ich udziat w rozprawie jest
uzasadniony ze wzgdu na jej przedmiot. W tym przypadku organ wzywdgenzicia
udziatu w rozprawie albo do ztenia przed rozprasoswiadczenia i dowoddw dla jego
poparcia.

Art. 91. 8 1. W wezwaniu na rozprawkresla sk termin, miejsce i przedmiot rozprawy.
§ 2. Stronomswiadkom, biegtym oraz gatwowym i samorgdowym jednostkom
organizacyjnym, organizacjom i innym osobom, wezymamo udziatu w rozprawie (art. 90 §
3), dokcza s¢ wezwanie na gmie.
§ 3. Jeeli zachodzi prawdopodolistwo,ze oprocz wezwanych stron, uczestamzh w
postpowaniu, mog by¢ jeszcze w sprawie inne strony, nie znane orgaaowiinistraciji
publicznej, nalgy ponadto o terminie, miejscu i przedmiocie rozpragtost w drodze
obwieszcz# albo w sposéb zwyczajowo przty w danej miejSCowi.
Art. 92. Termin rozprawy powinien l&tak wyznaczony, aby dgzenie wezwa oraz
ogtoszenie o rozprawie naptty przynajmniej na siedem dni przed rozpgaw

Art. 93. Rozpraw kieruje wyznaczony do przeprowadzenia rozprawg@naik tego
organu administracji publicznej, przed ktdrym toskypostpowanie. Gdy pogpowanie
toczy st przed organem kolegialnym, rozprakieruje przewodnicgcy albo wyznaczony
cztonek organu kolegialnego.

Art. 94. 8 1. Nieobecn& na rozprawie stron nalgcie wezwanych na rozpramie stanowi
przeszkody do jej przeprowadzenia.

8 2. Kierupcy rozprave odroczy 4, jezeli stwierdzi powane nieprawidtowéci w wezwaniu
stron na rozpraw jezeli niestawienie gistrony zostato spowodowane przeszktyddm do
przezwycgzenia, a take z innej wanej przyczyny.

Art. 95. § 1. Na rozprawie strony magktad@ wyjasnienia, zgtasz@zadania, propozycje i
zarzuty oraz przedstawiaowody na ich poparcie. Ponadto strony magpowiada si¢ co
do wynikéw postpowania dowodowego.

8 2. Kierupcy rozprava maze uchylt zadawangwiadkom, biegtym i stronom pytaniazgi
nie maj one istotnego znaczenia dla sprawy. Jegmalazadanie strony nale zamigcic w
protokole osnowtresci uchylonego pytania.

Art. 96. Za niewtdciwe zachowanie siw czasie rozprawy stronywiadkowie, biegli i
inne osoby uczestnigze w rozprawie magby¢, po uprzednim ostrzeniu, wydalone z



miejsca rozprawy przez kieagiego rozpraw oraz ukarane grzyvyrdo 100 zi. Na
postanowienie o ukaraniu grzywstwzy zazalenie.
Rozdziat 6
Zawieszenie posipowania

Art. 97. § 1. Organ administracji publicznej zawiesza gosivanie:

1) w raziesmierci strony lub jednej ze stronzgdi wezwanie spadkobiercéw zmartej strony
do udziatu w pogpowaniu nie jest mdiwe i nie zachodz okolicznaci, o ktérych mowa w
art. 30 8 5, a pogbowanie nie podlega umorzeniu jako bezprzedmiot@nte 105),

2) w raziesmierci przedstawiciela ustawowego strony,

3) w razie utraty przez strotub przez jej ustawowego przedstawiciela zdétndo
czynndci prawnych,

4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyziezaod uprzedniego rozstrzygmia
zagadnienia wgpnego przez inny organ luhds
§ 2. Gdy ustipity przyczyny uzasadniage zawieszenie pggiowania, organ administracji
publicznej podejmie pogbowanie z urgdu lub nazadanie strony.

Art. 98. § 1. Organ administracji publicznej rezawiesi postpowanie, jeeli wysipi
o0 to strona, na ktérepdanie posfpowanie zostato wszete, a nie sprzeciwiajsic temu inne
strony oraz nie zagta to interesowi spotecznemu.
§ 2. Jeeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia gusivaniazadna ze stron nie zwroci
si¢ 0 podgcie pos¢powania,zadanie wszcgcia posgpowania uwaa sk za wycofane.

Art. 99. Organ administracji publicznej, ktory z przyczyrigrelonej w art. 97 8 1 pkt
1-3 zawiesit posppowanie wszoge z urzdu, poczyni rownoczaie niezlegdne kroki w celu
usungcia przeszkody do dalszego prowadzeniagpastania. Tak samo pagi organ w
razie zawieszenia z tej samej przyczyny gosivania wszogego nazadanie strony, jeeli
interes spoteczny przemawia za zatatwieniem sprawy.

Art. 100. 8§ 1. Organ administracji publicznej, ktory zawigsilstpowanie z przyczyny
okreslonej w art. 97 § 1 pkt 4, wygti rownoczénie do widciwego organu lubaglu o
rozstrzygng¢cie zagadnienia wgbnego albo wezwie strerdo wystpienia o to w
oznaczonym terminie, chylia strona wykae, ze juz zwrdcita s¢ w tej sprawie do
wiasciwego organu lubaslu.

8 2. Jeeli zawieszenie pogbowania z przyczyny okéonej w art. 97 § 1 pkt 4 mogtoby
spowodowa niebezpieczgstwo dlazycia lub zdrowia ludzkiego albo powa szkod; dla
interesu spotecznego, organ administracji publiczakatwi spraw, rozstrzygajc
zagadnienie wgpne we wilasnym zakresie.

8 3. Przepis § 2 stosujesakze wéwczas, gdy strona mimo wezwania (8 1) nie apjst o
rozstrzygnecie zagadnienia wgbnego albo gdy zawieszenie pgsiwania mogtoby
spowodowa niepowetowan szkoa dla strony. W tym ostatnim przypadku organzeno
uzalezni¢ zatatwienie sprawy od ztenia przez stranstosownego zabezpieczenia.

Art. 101. 8 1. O postanowieniu w sprawie zawieszeniagpastvania organ administraciji
publicznej zawiadamia strony.
8§ 2. W przypadku zawieszenia pgstwania n&adanie strony lub jednej ze stron (art. 98 §
1) organ pouczy je o tfei przepisu art. 98 § 2.
§ 3. Na postanowienie w sprawie zawieszeniagpostania stay stronie zaalenie.



Art. 102. W czasie zawieszenia pegbwania organ administracji publicznej aeo
podejmowa czynndci niezlzdne w celu zapobienia niebezpiecastwu dlazycia lub
zdrowia ludzkiego albo powaym szkodom dla interesu spotecznego.

Art. 103. Zawieszenie pogpowania wstrzymuje bieg termindw przewidzianych w
kodeksie.
Rozdziat 7
Decyzje

Art. 104. 8§ 1. Organ administracji publicznej zatatwia spggzez wydanie decyzji,
chybaze przepisy kodeksu stanawnacze,.
§ 2. Decyzje rozstrzygapprawe co do jej istoty w cakei lub w czsci albo w inny sposob
koncza spravwe w danej instanciji.

Art. 105. 8§ 1. Gdy posgpowanie z jakiejkolwiek przyczyny statagdezprzedmiotowe,
organ administracji publicznej wydaje decymsjumorzeniu pogpowania.
8 2. Organ administracji publicznej a@umorzy postpowanie, jeeli wystapi o to strona,
na ktérejzadanie posfpowanie zostato wszete, a nie sprzeciwiajsic temu inne strony oraz
gdy nie jest to sprzeczne z interesem spotecznym.

Art. 106. 8 1. Jeeli przepis prawa uzataia wydanie decyzji od zgia stanowiska
przez inny organ (wyegnia opinii lub zgody albo wy#ania stanowiska w innej formie),
decyzg wydaje s¢ po zagciu stanowiska przez ten organ.

8 2. Organ zafatwiagy sprav, zwracajc sk do innego organu o zgjie stanowiska,
zawiadamia o tym stren

8 3. Organ, do ktérego zwrdcone si zagcie stanowiska, obowzany jest przedstawje
niezwtocznie, jednak nie paiej niz w terminie dwdéch tygodni od dnia dgzenia mu
zadania, chybae przepis prawa przewiduje inny termin.

§ 4. Organ obowizany do zajcia stanowiska me w razie potrzeby przeprowadzi
postpowanie wyjaniajace.

8 5. Zajgcie stanowiska przez ten organ rpsie w drodze postanowienia, na ktorezgtu
stronie zaalenie.

8 6. W przypadku niezggia stanowiska w terminie olglenym w 8 3 stosuje i
odpowiednio przepisy art. 36-38.

Art. 107. 8 1. Decyzja powinna zawigraoznaczenie organu administracji publicznej,
dat wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanidspowny prawnej, rozstrzyggtie,
uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czyakim trybie sty od niej odwotanie,
podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stancavedkbowego osoby upowaionej do
wydania decyzji. Decyzja, w stosunku do ktorejzmby wniesione powodztwo dadu
powszechnego lub skarga d@ls administracyjnego, powinna zawi€onadto pouczenie o
dopuszczalngei wniesienia powoddztwa lub skargi.

8§ 2. Przepisy szczegolne mookreslac takze inne sktadniki, ktore powinna zawiérdecyzja.
8 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w sgokexci zawierd wskazanie faktow,
ktére organ uznat za udowodnione, dowodow, na ktdosg opart, oraz przyczyn, z powodu
ktérych innym dowodom odmoéwit wiarygodém i mocy dowodowej, Zauzasadnienie
prawne - wyjanienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniegeprsOw prawa.

8 4. Ma@zna odsipi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwadhia ona w cakxi zadanie strony;
nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzyg@aych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych
na skutek odwotania.



§ 5. Organ mee odsipi¢ od uzasadnienia decyzji rownies przypadkach, w ktorych z
dotychczasowych przepisow ustawowych wynikatalimmsé zaniechania lub ograniczenia
uzasadnienia ze wzglu na interes bezpiears#wa Pastwa lub porzdek publiczny.

Art. 108. 8§ 1. Decyzji, od ktorej siy odwotanie, mee by nadany rygor
natychmiastowej wykonaloi, gdy jest to nieziine ze wzgidu na ochro@zdrowia lub
zycia ludzkiego albo dla zabezpieczenia gospodarstmadowego przed gikimi stratami
badz tez ze wzgédu na inny interes spoteczny lub whjowo wazny interes strony. W tym
ostatnim przypadku organ administracji publicznegenw drodze postanowieniazzdat od
strony stosownego zabezpieczenia.

8 2. Rygor natychmiastowej wykonakwd maze by nadany decyzji rowniepo jej wydaniu.
W tym przypadku organ wydaje postanowienie, naekhry stronie zaalenie.

Art. 109. 8§ 1. Decyz§ dorcza s¢ stronom na gmie.
8 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 8§ 2 dgecyaaze by stronom ogtoszona ustnie.

Art. 110. Organ administracji publicznej, ktory wydat deayzpst ni zwiazany od
chwili jej doreczenia lub ogtoszenia, o ile kodeks nie stanowizeg

Art. 111. 8 1. Strona mze w terminie czternastu dni od dnia ¢ltrenia lub ogtoszenia
decyzji zaada® jej uzupetnienia co do rozstrzygnia adz co do prawa odwotania,
whniesienia w stosunku do decyzji powddztwa alduspowszechnego lub skargi dale
administracyjnego albo sprostowania zamieszczomedecyzji pouczenia w tych kwestiach.
8 2. W przypadkach okfmnych w § 1 termin dla strony do wniesienia odvntda
powdodztwa lub skargi biegnie od dnia ¢renia jej odpowiedzi.

Art. 112. Btedne pouczenie w decyzji co do prawa odwotania alb@sienia
powodztwa dogdu powszechnego lub skargi dgle administracyjnego nie me szkodz
stronie, ktéra zastosowata slo tego pouczenia.

Art. 113. 8§ 1. Organ administracji publicznej gz urzdu lub nazadanie strony
prostow& w drodze postanowieniadoly pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste oinytk
w wydanych przez ten organ decyzjach.

§ 2. Organ, ktéry wydat decygjwyjasnia w drodze postanowienia aadanie organu
egzekucyjnego lub stronyatpliwosci co do tréci decyzji.
§ 3. Na postanowienie w sprawie sprostowania i $mygmnia sty zazalenie.
Rozdziat 8
Ugoda

Art. 114. W sprawie, w ktdrej toczy sipostpowanie przed organem administraciji
publicznej, strony magzawrzeé ugod: - jezeli przemawia za tym charakter sprawy,
przyczyni s¢ to do uproszczenia lub przyspieszenia gusivania i nie sprzeciwiagtemu
przepis prawa.

Art. 115. Ugoda mae by zawarta przed organem administracji publiczneggegr
ktorym toczy st postpowanie w pierwszej instancji lub pegbwanie odwotawcze, do czasu
wydania przez organ decyzji w sprawie.

Art. 116. 8§ 1. Organ administracji publicznej odroczy wydatéeyzji i wyznaczy
stronom termin do zawarcia ugodyzgé ztoza one zgodnedwviadczenie o zamiarze jej
zawarcia.



8 2. W przypadku zawiadomienia przez jgde stron o odgpieniu od zamiaru zawarcia
ugody lub niedotrzymania przez strony terminu wyzomego w m§l § 1, organ
administracji publicznej zatatwia sprawv drodze decyzji.

Art. 117. 8 1. Ugoa sporadza s¢ w formie pisemnej. Powinna ona zawiera
oznhaczenie organu, przed ktorym zostata zawarta spgaradzenia, oznaczenie stron,
przedmiot i tré¢ ugody, wzmiank o jej odczytaniu i przyciu, podpisy stron oraz podpis
pracownika organu administracji publicznej, upemianego do sporzizenia ugody.

8 2. Organ administracji publicznej utrwala fakivaacia ugody w aktach sprawy, w formie
protokotu podpisanego przez ogalpowaniona do sporadzenia ugody.

Art. 118. 8§ 1. Ugoda wymaga zatwierdzenia przez organ adtracjspublicznej, przed
ktorym zostata zawarta.
§ 2. Jeeli ugoda dotyczy kwestii, ktorych rozstrzygoie wymaga zagia stanowiska przez
inny organ, stosuje sbdpowiednio przepis art. 106.
§ 3. Organ administracji publicznej odmowi zatwigzdia ugody zawartej z naruszeniem
prawa, nie uwzgdniajacej stanowiska organu, o ktérym mowa w § 2, albwisesjicej
interes spotecznyadlz stuszny interes stron.
Art. 119. 8§ 1. Zatwierdzeniednlz odmowa zatwierdzenia ugody ngsije w drodze
postanowienia, na ktore gizazalenie; postanowienie w tej sprawie powinné lasydane w
ciaggu siedmiu dni od dnia zawarcia ugody.
§ 2. W przypadku gdy ugoda zawarta zostata w tasgpowania odwotawczego, z dniem,
w ktorym stato sj ostateczne postanowienie zatwierdzajugod, traci moc decyzja organu
pierwszej instancji, 0 czym zamieszcz@wzmiank; w tym postanowieniu.
8§ 3. kacznie z postanowieniem zatwierdzaym ugo@ dorcza s¢ stronom odpis ugody.

Art. 120. 8§ 1. Ugoda staje siwykonalna z dniem, w ktérym postanowienie o jej
zatwierdzeniu stato siostateczne.
§ 2. Organ administracji publicznej, przed ktéryostata zawarta ugoda, potwierdza jej
wykonalnag¢ na egzemplarzu ugody.

Art. 121. Zatwierdzona ugoda wywiera takie same skutki, jagydja wydana w toku
postpowania administracyjnego.
Art. 122. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym rozdzielaigody i postanowienia
w sprawie jej zatwierdzenia lub odmowy zatwierdaestosuje siodpowiednio przepisy
dotyczce decyzji.
Rozdziat 9
Postanowienia

Art. 123. 8 1. W toku posipowania organ administracji publicznej wydaje
postanowienia.
§ 2. Postanowienia dotygposzczegolnych kwestii wynikagych w toku posjpowania, lecz
nie rozstrzygaj o istocie spraw, chyh#ge przepisy kodeksu stanawnaczej.

Art. 124. 8§ 1. Postanowienie powinno zawié€raznaczenie organu administraciji
publicznej, dat jego wydania, oznaczenie strony lub stron albgdéhrosob biarcych udziat
w postpowaniu, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygg@, pouczenie, czy i w jakim
trybie stizy na nie zaalenie lub skarga dadu administracyjnego oraz podpis z podaniem
imienia i nazwiska oraz stanowiskadiowego osoby upowaionej do jego wydania.



8 2. Postanowienie powinno zawiér@&asadnienie faktyczne i prawne;gk stuzy na nie
zazalenie lub skarga dagu administracyjnego oraz gdy wydane zostato ngekkaealenia
na postanowienie.

Art. 125. 8§ 1. Postanowienia, od ktorych sjustronom zaalenie lub skarga dadu
administracyjnego, decza s¢ na psmie.
8 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 postaenia mog by¢ stronom ogtaszane
ustnie.
8 3. Postanowienie, ktére mmby¢ zaskatone do gdu administracyjnego, degza s¢
stronie wraz z pouczeniem o dopuszczatnwniesienia skargi oraz uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

Art. 126. Do postanowi# stosuje si odpowiednio przepisy art. 107 § 2-5 oraz art. 109-
113, a do postanowfeod ktérych przystuguje zalenie - réwnie art. 145-152 oraz art. 156-
159, z tynze zamiast decyzji, o ktérej mowa w art. 149 § 3, 84, 157 § 1i 158, wydaje
Si¢ postanowienie.

Rozdziat 10
Odwotania

Art. 127. 8 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancjizshstronie odwotanie tylko do
jednej instanciji.
8 2. Wiaciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ admiaggtrmpublicznej wyszego
stopnia, chybae ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.
8 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji prognistra lub samogglowe kolegium
odwotawcze nie sky odwotanie, jednate strona niezadowolona z decyzji re@wroct sie
do tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzgmagy; do wniosku tego stosuje si
odpowiednio przepisy dotygze odwota od decyzji.
8§ 4. (skrélony).

Art. 128. Odwotanie nie wymaga szczegotowego uzasadnieniatakbzy, jeeli z
odwotania wynikaze strona nie jest zadowolona z wydanej decyzjiepisy szczegolne
moa ustal& inne wymogi co do tkei odwotania.

Art. 129. § 1. Odwotanie wnosi sido wiaciwego organu odwotawczego zaspadnictwem
organu, ktéry wydat decygj
§ 2. Odwotanie wnosi siw terminie czternastu dni od dnia dczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogtoszona ustnie - od dnia jejsagnia stronie.
8§ 3. Przepisy szczegolne mggzewidywa inne terminy do wniesienia odwotania.
Art. 130. 8 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotal@ayzja nie ulega wykonaniu.
§ 2. Whniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wyknie decyzji.
8 3. Przepiséw 8§ 1i 2 nie stosuje &i przypadkach, gdy:

1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowgonalngci (art. 108),

2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonamozy ustawy.
§ 4. Ponadto decyzja podlega wykonaniu przed upyserminu do wniesienia odwotania,
gdy jest zgodna zadaniem wszystkich stron.

Art. 131. O wniesieniu odwotania organ administracji publiegktory wydat decyzj,
zawiadomi strony.

Art. 132. 8§ 1. Jeeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ adstracji
publicznej, ktory wydat decygj uzna,ze to odwotanie zastuguje w céaéd na uwzgédnienie,
moze wyda& nowa decyzg, w ktérej uchyli lub zmieni zaskawng decyzg.



8 2. Przepis § 1 stosujezsakze w przypadku, gdy odwotanie wniosta jedna ze staon
pozostate strony wyrazity zgecha uchylenie lub zmiandecyzji zgodnie zadaniem
odwotania.

§ 3. Od nowej decyzji shy stronom odwotanie.

Art. 133. Organ administracji publicznej, ktory wydat decyapbownzany jest przesta
odwotanie wraz z aktami sprawy organowi odwotawazewmterminie siedmiu dni od dnia, w
ktérym otrzymat odwotanie, jeli w tym terminie nie wydat nowej decyzji w siyart. 132.

Art. 134. Organ odwotawczy stwierdza w drodze postanowieig@dapuszczalnig
odwotania oraz uchybienie terminu do wniesienia oldwia. Postanowienie w tej sprawie
jest ostateczne.

Art. 135. Organ odwotawczy ma w uzasadnionych przypadkach wstrzgma
natychmiastowe wykonanie decyzji.

Art. 136. Organ odwotawczy mie przeprowadzinazadanie strony lub z uezlu
dodatkowe pogpowanie w celu uzupetnienia dowodow i materiatowprawie albo zledi
przeprowadzenie tego pepbwania organowi, ktory wydat decyzj

Art. 137. Strona mae cofra¢ odwotanie przed wydaniem decyzji przez organ
odwotawczy. Organ odwotawczy nie uwgghi jednak cofrgcia odwotania, jeeli
prowadzitoby to do utrzymania w mocy decyzji naajgzej prawo lub interes spoteczny.

Art. 138. § 1. Organ odwotawczy wydaje deayzyv ktérej:

1) utrzymuje w mocy zaskama decyzg albo

2) uchyla zaskaom decyzg w catgci albo w czsci i w tym zakresie orzeka co do istoty
sprawy hdz uchylapc t¢ decyzg - umarza pogpowanie pierwszej instancji, albo

3) umarza pogpowanie odwotawcze.
§ 2. Organ odwotawczy e uchylt zaskatona decyzg w catcci i przekazé sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez organ pierwszej ingtayuy rozstrzygnicie sprawy wymaga
uprzedniego przeprowadzenia pg&twania wyjdniajacego w catéci lub w znacznej cgci.
Przekazujc sprawe organ ten mie wskazé, jakie okolicznéci nalezy wzia¢ pod uwag przy
ponownym rozpatrzeniu sprawy.
§ 3.9 (skrelony).

Art. 139. Organ odwotawczy nie nie wyda& decyzji na niekorz§¢ strony odwotujcej
sig, chybaze zaskatona decyzja raco narusza prawo lubzgo narusza interes spoteczny.

Art. 140. W sprawach nie uregulowanych w art. 136-139 w¢mumst/aniu przed
organami odwotawczymi mapdpowiednie zastosowanie przepisy o gosivaniu przed
organami pierwszej instancji.

Rozdziat 11
Zazalenia

Art. 141. 8 1. Na wydane w toku pagtowania postanowienia gy stronie zaalenie,
gdy kodeks tak stanowi.
8 2. Zaalenia wnosi & w terminie siedmiu dni od dnia d@zenia postanowienia stronie, a
gdy postanowienie zostato ogtoszone ustnie - od piigjo ogtoszenia stronie.
Art. 142. Postanowienie, na ktére nie sjizazalenie, strona mi@ zaskaty¢ tylko w
odwotaniu od decyzji.



Art. 143. Wniesienie zaalenia nie wstrzymuje wykonania postanowienia, dea
organ administracji publicznej, ktory wydat posteunenie, mae wstrzyma jego wykonanie,
gdy uzna to za uzasadnione.

Art. 144. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym rozdziezaalen map
odpowiednie zastosowanie przepisy dospezodwota.
Rozdziat 12
Wznowienie posgpowania

Art. 145. 8 1. W sprawie zakw@zonej decyz ostateczgwznawia st postpowanie,

jezeli:

1) dowody, na ktérych podstawie ustalono istatla sprawy okoliczriai faktyczne,
okazaly st fatszywe,

2) decyzja wydana zostata w wyniku przpstwa,

3) decyzja wydana zostata przez pracownikahgian administracji publicznej, ktéry
podlega wyiczeniu stosownie do art. 24, 25 i 27,

4) strona bez wiasnej winy nie brata udziatpagtpowaniu,

5) wyjdh na jaw istotne dla sprawy nowe okoliczoidfaktyczne lub nowe dowody
istniejace w dniu wydania decyzji, nie znane organowi, kigydat decyz,

6) decyzja wydana zostata bez uzyskania wymsg@mprawem stanowiska innego organu,

7) zagadnienie wgine zostato rozstrzyggte przez wiéciwy organ lub sd odmiennie od
oceny przygtej przy wydaniu decyzji (art. 100 8§ 2),

8) decyzja zostata wydana w oparciu aidacyzg lub orzeczeniesslu, ktore zostato
nastpnie uchylone lub zmienione.
8 2. Z przyczyn okrdonych w § 1 pkt 1 i 2 pogbowanie mae by wznowione réwnige
przed stwierdzeniem sfatszowania dowodu lub popataiprzesfpstwa orzeczeniemygu
lub innego organu, jeli sfalszowanie dowodu lub popetnienie przpstwa jest oczywiste, a
wznowienie posfpowania jest niezfuine dla uniknjcia niebezpieczestwa dlazycia lub
zdrowia ludzkiego albo powaej szkody dla interesu spotecznego.
§ 3. Z przyczyn okrdgonych w 8§ 1 pkt 1 i 2 mma wznowé postpowanie take w
przypadku, gdy pogpowanie przedaglem lub innym organem nie m®by wszczte na
skutek uptywu czasu lub z innych przyczyn gkvaych w przepisach prawa.
Art. 145a. § 1. Maznazadat wznowienia pospowania rownie w przypadku, gdy Trybunat
Konstytucyjny orzekt o niezgodici aktu normatywnego z Konstytacjumows
miedzynarodow lub z ustaw, na podstawie ktérego zostata wydana decyzja.
§ 2. W sytuacji okrdonej w § 1 skarg o wznowienie wnosi giw terminie jednego miegia
od dnia wejcia wzycie orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego.

Art. 146. 8§ 1. Uchylenie decyzji z przyczyn oklenych w art. 145 8 1 pkt 11 2 nie
moze nasipic, jezeli od dnia dogczenia lub ogtoszenia decyzji uptyo dziesecé lat, z& z
przyczyn okrélonych w art. 145 § 1 pkt 3-8 oraz w art. 145aejeod dnia dagczenia lub
ogtoszenia decyzji uptyto picc lat.

8 2. Nie uchyla sidecyzji takke w przypadku, jeeli w wyniku wznowienia pogpowania
mogtaby zap& wytacznie decyzja odpowiadgja w swej istocie decyzji dotychczasowej.

Art. 147. Wznowienie posfpowania naspuje z urzdu lub nazadanie strony.
Wznowienie posjpowania z przyczyny okéenej w art. 145 8 1 pkt 4 oraz w art. 145a
nastpuje tylko nazadanie strony.



Art. 148. § 1. Podanie o wznowienie pgsbwania wnosi gido organu administracji
publicznej, ktory wydat w sprawie decygay pierwszej instancji, w terminie jednego migsi
od dnia, w ktérym strona dowiedziata s okoliczndci stanowacej podstaw do
wznowienia posfpowania.

§ 2. Termin do zigenia podania o wznowienie p@sbwania z przyczyny okéenej w art.
145 § 1 pkt 4 biegnie od dnia, w ktérym strona demlziata s 0 decyzji.

Art. 149. § 1. Wznowienie pogpowania nagpuje w drodze postanowienia.

8 2. Postanowienie stanowi podstato przeprowadzenia przez Wdavy organ
postpowania co do przyczyn wznowienia oraz co do raygimiccia istoty sprawy.

§ 3. Odmowa wznowienia p@gtowania nagpuje w drodze decyzji.

Art. 150. 8§ 1. Organem administracji publicznej wéavym w sprawach wymienionych
w art. 149 jest organ, ktory wydat w sprawie de¢yrjostatniej instancji.
8 2. Jeeli przyczyrm, wznowienia pogjpowania jest dziatalr$é organu wymienionegow 8 1,
0 Wznowieniu pogpowania rozstrzyga organ wszego stopnia, ktory rownocree
wyznacza organ wiaiwy w sprawach wymienionych w art. 149 § 2.
8§ 3. Przepis 8§ 2 nie dotyczy przypadkow, gdy decyepstatniej instancji wydat minister, a
w sprawach nalecych do zadajednostek samogdu terytorialnego - samadowe
kolegium odwotawcze.

Art. 151. § 1. Organ administracji publicznej, o ktorym mowart. 150, po

przeprowadzeniu pagiowania okrélonego w art. 149 § 2 wydaje deayzyv ktorej:

1) odmawia uchylenia decyzji dotychczasowey; giavierdzi brak podstaw do jej
uchylenia na podstawie art. 145 § 1 lub art. 148m

2) uchyla decygjdotychczasow; gdy stwierdzi istnienie podstaw do jej uchylenga
podstawie art. 145 § 1 lub art. 145a, i wydaje moecyzg rozstrzygajca o istocie sprawy.
8 2. W przypadku gdy w wyniku wznowienia pgsdwania nie mazna uchylé decyzji na
skutek okolicznéci, o ktorych mowa w art. 146, organ administracjblicznej ograniczy si
do stwierdzenia wydania zaskanej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazania
okolicznasci, z powodu ktérych nie uchylit tej decyzji.

Art. 152. § 1. Organ administracji publicznej wéwy w sprawie wznowienia
postpowania wstrzyma z ugdu lub nazadanie strony wykonanie decyzjiz@i
okolicznasci sprawy wskazujna prawdopodobiestwo uchylenia decyzji w wyniku
wznowienia posfpowania.

§ 2. Na postanowienie w sprawie wstrzymania wykandecyzji stay stronie zaalenie,
chybaze postanowienie wydat minister lub samglawe kolegium odwotawcze.

Art. 153. (uchylony).
Rozdziat 13
Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewaosci decyzji

Art. 154. § 1. Decyzja ostateczna, na mocy kt@agjna ze stron nie nabyta prawa,z@0
by¢ w kazdym czasie uchylona lub zmieniona przez organ aidinatji publicznej, ktéryg
wydat, lub przez organ wgzego stopnia, jeli przemawia za tym interes spoteczny lub
stuszny interes strony.

§ 2. W przypadkach wymienionych w § 1 wdawy organ wydaje decygjw sprawie
uchylenia lub zmiany dotychczasowej decyzji.



8 3. W sprawach natecych do zadawtasnych jednostek samaou terytorialnego do
zmiany lub uchylenia decyzji, o ktérej mowa w 8raow art. 155, wikciwe s organy tych
jednostek.

Art. 155. Decyzja ostateczna, na mocy ktérej strona nabga@r mae by w kazdym
czasie za zgagstrony uchylona lub zmieniona przez organ admiaggitpublicznej, ktoryg
wydalt, lub przez organ wgzego stopnia, jeli przepisy szczegolne nie sprzeciwiski
uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i przemawiatygan interes spoteczny lub stuszny interes
strony; przepis art. 154 § 2 stosuje ailpowiednio.

Art. 156. 8§ 1. Organ administracji publicznej stwierdza niem@¢ decyzji, ktora:

1) wydana zostata z naruszeniem przepisow gcwiasci,

2) wydana zostata bez podstawy prawnej lulzgcyem naruszeniem prawa,

3) dotyczy sprawy jpoprzednio rozstrzygetiej inna decyzj ostatecza,

4) zostala skierowana do osoby niddeej strom w sprawie,

5) byta niewykonalna w dniu jej wydania i jegwykonaln@¢ ma charakter trwaty,

6) w razie jej wykonania wywotataby czyn zagyoy kas,

7) zawiera waglpowodujca jej niewanos¢ Z mocy prawa.
8 2. Nie stwierdza siniewanaosci decyzji z przyczyn wymienionych w 8§ 1 pkt 1,43i, 7,
jezeli od dnia jej dagczenia lub ogtoszenia uptgio dziesec lat, a take gdy decyzja
wywotata nieodwracalne skutki prawne.

Art. 157. 8 1. Wiaciwy do stwierdzenia niewaosci decyzji w przypadkach
wymienionych w art. 156 jest organ #8zego stopnia, a gdy decyzja wydana zostata przez
ministra lub samorgowe kolegium odwotawcze - ten organ.

8 2. Posfpowanie w sprawie stwierdzenia niexmasci decyzji wszczyna ginazadanie
strony lub z urzdu.

8 3. Odmowa wszezia posgpowania w sprawie niewaosci decyzji nastpuje w drodze
decyzji.

Art. 158. 8§ 1. Rozstrzygricie w sprawie niewanosci decyzji nasipuje w drodze
decyazji.
§ 2. Jeeli nie ma@na stwierdzi niewanosci decyzji na skutek okoliczgoi, o ktdrych mowa
w art. 156 § 2, organ administracji publicznej augay st do stwierdzenia wydania
zaskaronej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazaniiczkmsici, z powodu ktérych nie
stwierdzit niewanaosci decyzji.

Art. 159. 8§ 1. Organ administracji publicznej, $tawy w sprawie stwierdzenia
niewaznaosci decyzji, wstrzyma z uezlu lub nazadanie strony wykonanie decyzjizgdi
zachodzi prawdopodohistwo,ze jest ona dotkrta jedra z wad wymienionych w art. 156 §
1.

§ 2. Na postanowienie o wstrzymaniu wykonania dgsyzy stronie zaalenie.

Art. 160. (uchylony).

Art. 161. § 1. Minister mae uchylt lub zmien¢ w niezlzdnym zakresie kala decyzg
ostatecza, jezeli w inny spos6b nie mima usunaé¢ stanu zagrajacegozyciu lub zdrowiu
ludzkiemu albo zapobiec powaym szkodom dla gospodarki narodowej lub dlanyah
interesOw Pastwa.



§ 2. Uprawnienia ok&one w § 1 w stosunku do decyzji wydanych przeanygednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach nadeych do zadaz zakresu administracjigdowe;j
przystuguj rowniez wojewodzie.

§ 3. Stronie, ktora poniosta szkoda skutek uchylenia lub zmiany decyzji,zstwoszczenie o
odszkodowanie za poniesiprzeczywisi szkod od organu, ktory uchylit lub zmienit
decyzg; organ ten, w drodze decyzji, orzeka réwnieodszkodowaniu.

8 4. Roszczenie o odszkodowanie przedawgia sptywem trzech lat od dnia, w ktérym
stata st ostateczna decyzja uchyeg lub zmieniajca decyz;.

§ 5. (uchylony).

Art. 162. 8§ 1. Organ administracji publicznej, ktéry wydaktgeje w pierwszej instanciji,

stwierdza jej wygsniecie, jezeli decyzja:

1) stata sibezprzedmiotowa, a stwierdzenie wégacia takiej decyzji nakazuje przepis
prawa albo gdy tey to w interesie spotecznym lub w interesie strony,

2) zostata wydana z zastreaiem dopetnienia przez stkpakreslonego warunku, a strona
nie dopetnita tego warunku.
§ 2. Organ administracji publicznej, o ktorym mow& 1, uchyli decyzj, jezeli zostata ona
wydana z zastrzeniem dopetnienia okénych czynnéci, a strona nie dopetnita tych
czynngci w wyznaczonym terminie.
§ 3. Organ stwierdza wygjiccie decyzji lub uchyla decygpa podstawie przepiséw 8§ 12
w drodze decyzji.

Art. 163. Organ administracji publicznej me uchylt lub zmiené decyzg, na mocy
ktorej strona nabyta prawo, takw innych przypadkach oraz na innych zasadach ni
okreslone w niniejszym rozdziale, o ile przewidup przepisy szczegolne.

DZIAL 111
PRZEPISY SZCZEGOLNE W SPRAWACH UBEZPIECZE N SPOLECZNYCH
Art. 164-179.(skreslone).

Art. 180. 8 1. W sprawach z zakresu ubezpiécgpotecznych stosujecsprzepisy
kodeksu, chybae przepisy dotycce ubezpieczeustalaj odmienne zasady pgpbwania w
tych sprawach.

8§ 2. Przez sprawy z zakresu ubezpiécggotecznych rozumiegssprawy wynikajce z
przepisOw o ubezpieczeniach spotecznych, o zagrasteh emerytalnych i rentowych, o
funduszu alimentacyjnym, a tak sprawy wynikajce z przepiséw o innydwiadczeniach
wyptacanych z funduszéw przeznaczonych na ubezgmggzspoteczne.
Art. 181. Organy odwotawcze wiaiwe w sprawach z zakresu ubezpigcgpotecznych
okreslaja przepisy odgbne; do pospowania przed tymi organami stosuje atpowiednio
przepis art. 180 § 1.
DZIAL IV
UDZIAL PROKURATORA

Art. 182. Prokuratorowi sty prawo zwrdcenia gido wiaciwego organu administracji
publicznej o wszagie pos¢powania w celu usuetia stanu niezgodnego z prawem.

Art. 183. 8§ 1. Prokuratorowi sty prawo udziatu w kadym stadium pogpowania w
celu zapewnienia, aby pgpbwanie i rozstrzygrcie sprawy byto zgodne z prawem.
§ 2. Organ administracji publicznej zawiadamia pirakora o0 wszegiu postpowania oraz o
toczacym sk postpowaniu w kadym przypadku, gdy uzna udziat prokuratora w
postpowaniu za potrzebny.



Art. 184. 8§ 1. Prokuratorowi sty prawo wniesienia sprzeciwu od decyzji ostateGznej
jezeli przepisy kodeksu lub przepisy szczegdlne prdajyiwznowienie posjpowania,
stwierdzenie niewanosci decyzji albo jej uchylenie lub zmian
8 2. Prokurator wnosi sprzeciw do organuseiavego do wznowienia pagiowania,
stwierdzenia niewanosci decyzji albo jej uchylenia lub zmiany.

8 3. Sprzeciw od decyzji wydanej przez ministra sirRrokurator Generalny.

8 4. Jeeli podstaw sprzeciwu jest naruszenie przepisu art. 145 & # pkniesienie
sprzeciwu wymaga zgody strony.

Art. 185. 8§ 1. Sprzeciw prokuratora powiniendxpzpatrzony i zatatwiony w terminie
trzydziestu dni od daty jego wniesienia.

8 2. W razie niezatatwienia sprzeciwu w terminiesdlonym w 8§ 1 maj odpowiednie
zastosowanie przepisy art. 36-38.

Art. 186. W przypadku wniesienia sprzeciwu przez prokuratdegciwy organ
administracji publicznej wszczyna w sprawie gpstvanie z urgdu, zawiadamiag o tym
strony.

Art. 187. W przypadku wniesienia przez prokuratora sprze@vgan administracji
publicznej, do ktérego sprzeciw wniesiono, obggany jest niezwtocznie rozpatizyczy
zachodzi potrzeba wstrzymania wykonania decyzpluwili zatatwienia sprzeciwu.

Art. 188. Prokuratorowi, ktory bierze udziat w pegbwaniu w przypadkach
okreslonych w art. 182-184, shg prawa strony.

Art. 189. Prokurator, ktéry wniost skaegna decyzj organu administracji publicznej do
sadu administracyjnego, nie me z tych samych przyczyn wiéesprzeciwu.
DZIAL V (skrelony)
DZIAL VI (skre&lony)
DZIAL VII
WYDAWANIE ZA SWIADCZE N

Art. 217. 8 1. Organ administracji publicznej wydaje&wedczenie naadanie osoby

ubiegajcej st 0 zawiadczenie.
8 2. Zgwiadczenie wydaje gj jezeli:

1) urzdowego potwierdzenia oldlenych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepis
prawa,

2) osoba ubiegacso z&gwiadczenie ze wzgtu na swoj interes prawny w gdowym
potwierdzeniu okrdonych faktow lub stanu prawnego.
§ 3. Z&wiadczenie powinno ywydane bez zainej zwitoki, nie paniej jednak ni w
terminie siedmiu dni.

Art. 218. 8 1. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 217 &P organ administracji
publicznej obowdzany jest wydéazawiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktéw albo
stanu prawnego, wynikgjych z prowadzonej przez ten organ ewidencji, teyesqdz z
innych danych znajdagych s¢ w jego posiadaniu.

8 2. Organ administracji publicznej, przed wydaneéwiadczenia, mie przeprowadziw
koniecznym zakresie pe@gtowanie wyjaniajace.

Art. 219. Odmowa wydania zaviadczenia bdz za&wiadczenia o tr&i zadanej przez os@b
ubiegajca sie 0 nie nasfpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtmazalenie.



Art. 220. 8 1. Organ administracji publicznej nie segadat zawiadczenia na
potwierdzenie faktow lub stanu prawnego, znanygaoowi z urgdu gdz mazliwych do
ustalenia przez organ na podstawie posiadanej agjidegjestrow lub innych danych albo na
podstawie przedstawionych przez zainteresowanegogtiolu dokumentéw ukdowych
(dowodu osobistego, dowoddw rejestracyjnych i ifmyc
8 2. Organ administracji publiczniegdajacy od strony zéwiadczenia na potwierdzenie
faktow lub stanu prawnego jest obawany wskazaprzepis prawa wymaggjy urzdowego
potwierdzenia tych faktéw lub stanu prawnego w dedawiadczenia.

DZIAL VI
SKARGI | WNIOSKI
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

Art. 221. 8 1. Zagwarantowane k@demu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo
sktadania petycji, skarg i wnioskéw do organévigievowych, organow jednostek samya
terytorialnego, organdéw samadowych jednostek organizacyjnych oraz do organizacj
instytucji spotecznych realizowane jest na zasad&cilonych przepisami niniejszego
dziatu.

8§ 2. Petycje, skargi i wnioski maedpy¢ sktadane do organizacji i instytucji spotecznych w
zwiazku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymakresu administracji publicznej.
8§ 3. Petycje, skargi i wnioski mpa sktada w interesie publicznym, wiasnym lub innej
osoby za jej zgad

Art. 222. O tym, czy pismo jest skatglbo wnioskiem, decyduje t&pisma, a nie jego
forma zewmtrzna.

Art. 223. § 1. Organy péastwowe, organy samagdu terytorialnego i inne organy
samoradowe oraz organy organizacji spotecznych - rozpatitaz zatatwiaj skargi i
wnioski w ramach swojej wigiwosci.

§ 2. Pracownik organu pstwowego, pracownik sama@aowy oraz organu organizacji
spotecznej, winny niewkgiwego i nieterminowego zatatwiania skarg i wnioskpodlega
odpowiedzialnéci porzadkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedziaicio
przewidzianej w przepisach prawa.

Art. 224. llekro¢ w przepisach niniejszego dziatu jest mowa o orghmestwowych -
rozumie s¢ przez to take organy przedgbiorstw pastwowych i innych pastwowych
jednostek organizacyjnych.

Art. 225. § 1. Nikt nie mae by nara&ony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z
powodu ztaenia skargi lub wniosku albo z powodu dostarczemageriatu do publikacji o
znamionach skargi lub wnioskuzg dziatat w granicach prawem dozwolonych.

§ 2. Organy pastwowe, organy jednostek samauim terytorialnego i inne organy
samorzdowe oraz organy organizacji spotecznyglolsownzane przeciwdziaéahamowaniu
krytyki i innym dziataniom ograniczagym prawo do skfadania skarg i wnioskéw lub
dostarczania informacji - do publikacji - o znamach skargi lub wniosku.

Art. 226. Rada Ministrow wyda, w drodze rozpadzenia, przepisy o organizaciji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.
Rozdziat 2
Skargi



Art. 227. Przedmiotem skargi nie byt w szczegolngci zaniedbanie lub nienaige
wykonywanie zadaprzez widciwe organy albo przez ich pracownikdéw, naruszenie
praworazdncici lub interesOw skagcych, a take przewlekie lub biurokratyczne zatatwianie
spraw.

Art. 228. Skargi sktada sido organow wisciwych do ich rozpatrzenia.

Art. 229. Jezeli przepisy szczegolne nie oklaga innych organow wiiwych do
rozpatrywania skarg, jest organem §gisvym do rozpatrzenia skargi dotyeej zada lub
dziatalngci:

1) rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddat- wojewoda, a w zakresie spraw
finansowych - regionalna izba obrachunkowa,

2) organdéw wykonawczych jednostek samdueterytorialnego w sprawach nadeych do
zada zleconych z zakresu administracjadbwej - wojewoda,

3) wadjta (burmistrza lub prezydenta miastaréwnikow gminnych jednostek
organizacyjnych, z wyikiem spraw okrdonych w pkt 2 - rada gminy,

4) zarzdu powiatu oraz starosty, a takkierownikdw powiatowych s, inspekciji,
strazy i innych jednostek organizacyjnych, z wjiem spraw okrdonych w pkt 2 - rada
powiatu,

5) zaradu i marszatka wojewoddztwa, z vayikiem spraw okrdonych w pkt 2 - sejmik
wojewodztwa,

6) wojewody w sprawach podlegeych rozpatrzeniu wedtug kodeksu - ¥davy minister,
a w innych sprawach - Prezes Rady Ministréw,

7) innego organu administracjpdowej, organu przedgiiorstwa pastwowego lub innej
panstwowej jednostki organizacyjnej - organsyego stopnia lub sprawgly bezpdredni
nadzor,

8) ministra - Prezes Rady Ministrow,

9) organu centralnego i jego kierownika - ordanremu podlega.

Art. 230. Do rozpatrzenia skargi dotygzej zada i dziatalngci organizacji spoteczne;j
wiasciwy jest organ bezpgoednio wyszego stopnia tej organizacji, a w stosunku dorarga
naczelnego organizacji - Prezes Rady Ministrowitggciwi ministrowie sprawujcy nadzor
nad dziatalnécia tej organizacji.

Art. 231. Jezeli organ, ktéry otrzymat skaggnie jest wiaciwy do jej rozpatrzenia,
obowigzany jest niezwtocznie, nie pdiej jednak nit w terminie siedmiu dni, przekazg
wiasciwemu organowi, zawiadamigj rownoczénie o tym skaracego, albo wskazamu
wiasciwy organ.

Art. 232. 8§ 1. Organ wiéciwy do rozpatrzenia skargi me ja przekaza do zatatwienia
organowi nkszego stopnia, o ile skarga nie zawiera zarzutdycdecych dziatalnéci tego
organu.

§ 2. Skarg na pracownika mma przekazado zatatwienia rOwniejego przetéonemu
stizbowemu, z obowizkiem zawiadomienia organu wtawego do rozpatrzenia skargi o
sposobie jej zatatwienia.

§ 3. O przekazaniu skargi zawiadamiaréiwnoczénie skazacego.

Art. 233. Skarga w sprawie indywidualnej, ktora nie bytae j@st przedmiotem
postpowania administracyjnego, powoduje wsaie posgpowania, jeeli zostata ztéeona
przez stron. Jezeli skarga taka pochodzi od innej osobyzmepowodowawszczcie
postpowania administracyjnego z gdu, chybaze przepisy wymagajdo wszczcia
postpowaniazadania strony.

Art. 234. W sprawie, w ktérej toczy sipostpowanie administracyjne:



1) skarga ztoona przez stranpodlega rozpatrzeniu w toku pgsbwania, zgodnie z
przepisami kodeksu,

2) skarga pochodea od innych os6b stanowi materiat, ktéry orgam@adzcy
postpowanie powinien rozpatrzy urzdu.
Art. 235. § 1. Skarg w sprawie, w ktérej w toku pagiowania administracyjnego zostata
wydana decyzja ostateczna, waak zaleznie od jej tréci zazadanie wznowienia
postpowania lub zaadanie stwierdzenia niewaosci decyzji albo jej uchylenia lub zmiany
Z urzdu.
8 2. W przypadkach okfmnych w 8§ 1zadanie zostanie uwzglnione, gdy zachodz
przewidziane w kodeksie warunki do wznowienia gostvania, stwierdzenia niewaosci
decyzji albo jej uchylenia lub zmiany.
Art. 236. W przypadkach ok&onych w art. 233 i 234 organem éavym do rozpatrzenia
skargi jest organ uprawniony do wsgcia pos¢powania lub organ, przed ktérym toczy si
postpowanie, a w przypadkach oklenych w art. 235 - organ wdaiwy do wznowienia
postpowania, stwierdzenia niewaosci decyzji albo do jej uchylenia lub zmiany.

Art. 237. 8 1. Organ wigciwy do zatatwienia skargi powinien zataévgkarg bez
zbednej zwiloki, nie paniej jednak ni w ciagu miesica.
§ 2. Postowie na Sejm, senatorowie i radni, ktdvmjesli skargz we wiasnym imieniu albo
przekazali do zatatwienia skarnnej osoby, powinni hiyzawiadomieni o sposobie
zalatwienia skargi, a gdy jej zatatwienie wymaghraaia dowodow, informacji lub
wyjasnien - takze o stanie rozpatrzenia skargi, n&jpi@j w terminie czternastu dni od dnia jej
whniesienia albo przekazania.
§ 3. O sposobie zatatwienia skargi zawiadamiakaracego.
8 4. W razie niezatatwienia skargi w terminie gksaym w 8 1 stosuje siprzepisy art. 36-
38.
Art. 238. 8 1. Zawiadomienie o0 sposobie zatatwienia skargiippno zawierd: oznaczenie
organu, od ktérego pochodzi, wskazanie, w jaki 8pakarga zostata zatatwiona, oraz podpis
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiskaBawego osoby upowaionej do zatatwienia
skargi. Zawiadomienie o0 odmownym zatatwianiu skaavinno zawiera ponadto
uzasadnienie faktyczne i prawne.
§ 2. W zawiadomieniu, o ktorym mowa w § 1, w jedkash organizacyjnych resortu obrony
narodowej ména poming¢ imig¢ i nazwisko osoby upowaionej do zatatwienia skargi.
Art. 239. 8 1. W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatiag uznana zostata za
bezzasadni je] bezzasadrié wykazano w odpowiedzi na skar@ skarzacy ponowit skarg
bez wskazania nowych okoliczst - organ wiaciwy do jej rozpatrzenia nie, w
odpowiedzi nad skarg, podtrzyma swoje poprzednie stanowisko.
§ 2. O zalatwieniu w sposob okleny w 8§ 1 skargi wniesionej ponownie organ zatajyay
te skarg zawiadamia organ wgzego stopnia; nie dotyczy to skarg zatatwianyaepr
organy naczelne.

Art. 240. Gdy skarga dotyczy sprawy, ktora nie podlega razpatu wedtug przepisow
kodeksu (art. 3 8 1 i 2) albo nie nafedo wiaciwosci organow administracji publicznej,
przepisy art. 233-239 stosuje sidpowiednio, z zastrzeniem,ze w miejsce pozostatych
przepisow kodeksu stosuje girzepisy pospowania wtdciwego dla danej sprawy.

Rozdziat 3
Whioski

Art. 241. Przedmiotem wniosku mady¢ w szczegOIngci sprawy ulepszenia
organizacji, wzmocnienia prawaadnaici, usprawnienia pracy i zapobiegania ngaiom,
ochrony wtasngci, lepszego zaspokajania potrzeb |luamno



Art. 242. § 1. Wnioski sktada sido organéw wiéciwych ze wzgtdu na przedmiot wniosku.
§ 2. Wnioski w sprawach dotygzych zada organizacji spotecznych sktada sio organow
tych organizaciji.
Art. 243. Jezeli organ, ktory otrzymat wniosek, nie jest wdavy do jego rozpatrzenia,
obowigzany jest w cigu siedmiu dni przekazago wiagciwemu organowi. O przekazaniu
wniosku zawiadamia sirdwnoczénie wnioskodawe.
Art. 244. 8 1. W sprawie terminu zatatwiania wnioskéw stosiigeorzepis art. 237 § 1.
8 2. O sposobie zatatwienia wniosku zawiadanga@vnoczeénie wnioskodawe.
Art. 245. W razie niemanosci zatatwienia wniosku w terminie olétenym w art. 244
wiasciwy organ obowgzany jest w tym terminie zawiadoénivnioskodawe o czynndciach
podjtych w celu rozpatrzenia wniosku oraz o przewidywarterminie zatatwienia wniosku.
Art. 246. 8 1. Wnioskodawcy niezadowolonemu ze sposobu ziaisvwniosku sty prawo
whniesienia skargi w trybie ok§lnym w rozdziale 2 niniejszego dziatu.
§ 2. Wnioskodawcy sky prawo wniesienia skargi w przypadku niezatatwaemniosku w
terminie okrélonym w art. 244 albo wskazanym w zawiadomienit. @45).
Art. 247. Do wnioskow stosuje siodpowiednio przepisy art. 230, 237 § 2 i art. 238.
Rozdziat 4
Udziat prasy i organizacji spotecznych

Art. 248. 8§ 1. Skargi i wnioski przekazane przez redakcjs@se, radiowe i telewizyjne
do organow wigciwych w myél art. 228-230 i 242 podlegajozpatrzeniu i zatatwieniu w
trybie okrglonym w przepisach rozdziatéw 2 i 3 niniejszegoatizi
8 2. Wiaciwy organ zawiadamia w przepisanym terminie o epaszatatwienia skargi lub
wniosku albo o ich przekazaniu innemu organowi W eetatwienia rownig redakcg, jezeli
zazadata takiego zawiadomienia.
Art. 249. Przepis art. 248 stosujeeidpowiednio do skarg i wnioskow przekazanych przez
organizacje spoteczne do organowdstevych w myl art. 228-230 oraz art. 242.

Art. 250. (skrelony).

Art. 251. Przepisy art. 237 8 4 oraz art. 245 i 246 stosgjedpowiednio do redakcji
prasowej, ktora opublikowata i przestata do $etavego organu administracji publicznej
artykut, notatk lub inma wiadoma¢, w trybie przewidzianym w niniejszym rozdziale.

Art. 252. (skrelony).
Rozdziat 5
Przyjmowanie skarg i wnioskow

Art. 253. 8§ 1. Organy pastwowe, organy samagdu terytorialnego i inne organy
samoradowe oraz organy organizacji spotecznych ohaame § przyjmowa obywateli w
sprawach skarg i wnioskow w ustalonych przez sidhiach i godzinach.

§ 2. Kierownicy organow wymienionych w 8 1 lub wymzeni przez nich zagicy
obowigzani g przyjmowa obywateli w sprawach skarg i wnioskéw co najmnéej w
tygodniu.

8 3. Dni i godziny przyj¢ powinny by dostosowane do potrzeb ludop przy czym
przynajmniej raz w tygodniu przygia powinny s¢ odbywa w ustalonym dniu po godzinach
pracy.

8§ 4. Informacja o dniach i godzinach prgypowinna by wywieszona na widocznym
miejscu w siedzibie danej jednostki organizacypraz w podporgdkowanych jej
jednostkach organizacyjnych.



8 5. Prezes Rady Ministréw lub wkwy minister oraz naczelny organ organizacji spoitej
mog ustal& sposob, dni i godziny przyjmowania obywateli waspach skarg i wnioskow
przez podporadkowane im organy i jednostki organizacyjne.

Art. 254. Skargi i wnioski sktadane i przekazywane do orgapéistwowych, organéw
samorzadu terytorialnego i innych organéw samadawych i organdéw organizacji
spotecznych oraz zazane z nimi pisma i inne dokumenty rejestrugel pirzechowuje w
sposob utatwiacy kontrok przebiegu i termindw zatatwiania poszczegolnydrgk
wnioskow.

Art. 255. (skrelony).
Art. 256. Pracownik, ktory otrzymat skagglotyczca jego dziatalnéci, obowhzany jest
przekaza ja niezwtocznie swojemu przetonemu stabowemu.
Rozdziat 6
Nadzér i kontrola

Art. 257. Zwierzchni nadzor nad przyjmowaniem i zatatwianigkarg i wnioskow
sktadanych doasléw sprawuje Krajowa Rada@wnictwa, a do innych organdw i jednostek
organizacyjnych - Prezes Rady Ministrow.

Art. 258. § 1. Nadzor i kontrel nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow
Sprawug:

1) ministrowie - gdy chodzi o skargi zatatwigsr@ez ministerstwa i inne jednostki
organizacyjne bezgeednio podlegte ministrowi,

2) wiaciwi rzeczowo ministrowie we wspotdziataniu z mingsn wiaciwym do spraw
administracji publicznej - gdy chodzi o skargi zelane przez organy administracji
rzadowej,

3) terenowe organy administracjadpwej - gdy chodzi o skargi zatatwiane przez jetkios
organizacyjne nadzorowane przez te organy,

4) organy wyszego stopnia oraz wiewe organy naczelne - gdy chodzi o skargi
zatatwiane przez pozostate organyigtaowe i organy pestwowych jednostek
organizacyjnych,

5) Prezes Rady Ministréw i wojewodowie - gdydhi o skargi zatatwiane przez organy
jednostek samosgglu terytorialnego oraz samadowe jednostki organizacyjne.

§ 2. Nadzor i kontr@lnad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskéwrganach
organizaciji spotecznych sprawugtatutowe organy nadzorcze tych organizacji orgary
wyzszego stopnia, Zav organach naczelnych tych organizacji - organiagnacji radowej
sprawujcy nadzor nad dziataldoia danej organizaciji.

Art. 259. § 1. Organy, o ktérych mowa w art. 258, dokamlresowo ocen
przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow przegamy i jednostki organizacyjne poddane
ich nadzorowi.

8 2. Wojewodowie dokongjokresowo ocen sposobu przyjmowania i zatatwiakeeicgi
wnioskow przez wszystkie organy administracji pciatiej i innych jednostek
organizacyjnych oraz organizacji spotecznych dgialech na ich terenie.

8 3. W wyniku przeprowadzonych kontroli oraz ocegamy wymienione w 8 1i 2
obowigzane § podejmowa srodki zmierzajce do usunicia przyczyn skarg oraz do petnego
wykorzystania wnioskow dla polepszenia dziatat@oszczegolnych organdw i innych
panstwowych jednostek organizacyjnych oraz organizgmptecznych.

Art. 260. (skrelony).



DZIAL IX
OPLATY | KOSZTY POST EPOWANIA

Art. 261. 8§ 1. Jeeli strona nie wptacita nateosci tytutem optat i kosztow
postpowania, ktére zgodnie z przepisami powinny hiszczone z gory, organ administracji
publicznej prowadgcy postpowanie wyznaczy jej termin do wniesienia tych padgci.
Termin ten nie mze by krétszy nk siedem dni, a ditszy niz czterndcie dni.

§ 2. Jeeli w wyznaczonym terminie naleosci nie zostaa uiszczone, podanie podlega
zwrotowi lub czynné¢ uzalezniona od optaty zostanie zaniechana.
§ 3. Na postanowienie w sprawie zwrotu podaniayshazalenie.
8 4. Organ powinien jednak zatatwpiodanie mimo nieuiszczenia natesci:
1) jezeli za niezwtocznym zatatwieniem przemawigjzgledy spoteczne lub wzgtl na
wazny interes strony,
2) jereli wniesienie podania stanowi czystpdla ktorej jest ustanowiony termin zawity,
3) jeeli podanie wniosta osoba zamieszkata za gsanic

Art. 262. 8§ 1. Stror obchzaja te koszty pogpowania, ktére:
1) wynikty z winy strony,
2) zostaty poniesione w interesie lubzadanie strony, a nie wynik@ag ustawowego
obowigzku organow prowadgzych postpowanie.
8 2. W uzasadnionych przypadkach organ adminisfpablicznej mae zaadac od strony
ztozenia zaliczki w okrdonej wysokdci na pokrycie kosztow pagiowania.

Art. 263. 8§ 1. Do kosztow pogpowania zalicza gikoszty podray i inne naleénosci
swiadkow i biegtych oraz stron w przypadkach przesiadych w art. 56, a tak koszty
spowodowane ogtizinami na miejscu, jak rowni&oszty doeczenia stronom pism
urzedowych.

§ 2. Organ administracji publicznej cezalicz¢ do kosztow pogpowania take inne
koszty bezpfrednio zwazane z rozstrzygaciem sprawy.

Art. 264. 8§ 1. Jednoczmie z wydaniem decyzji organ administracji publiegastali w
drodze postanowienia wysakokosztow posipowania, osoby zobowzane do ich
poniesienia oraz termin i Sposob ich uiszczenia.

§ 2. Na postanowienie w sprawie kosztow ppstvania osobie zobowianej do ich
poniesienia sty zazalenie.

Art. 265. Wszelkie nie uiszczone w terminie optaty i koszdggpowania oraz inne
naleznaosci wynikte z tego pogpowania podlegajsciagnieciu w trybie przepisow o egzekucji
administracyjnefwiadcze pienkznych.

Art. 266. Pracownik organu administracji publicznej winngdiego wezwania strony
(art. 56 8§ 1) obowizany jest do zwrotu wyniktych @&t kosztéw. Orzekaniestiaganie
naleznosci od tego pracownika nagiuje w trybie administracyjnym.

Art. 267. W razie niewtpliwej niema@nosci poniesienia przez stremptat, kosztow i
naleznosci zwiazanych z tokiem pogbowania organ administracji publicznej 7ega
zwolni¢ w catasci lub w cz$ci od ponoszenia tych optat, kosztow i ralasci. Zwolnienie od
optat skarbowych nagiuje z zachowaniem przepisow o tych optatach.
DZIAL X
PRZEPISY KONCOWE

Art. 268. (skreslony).



Art. 268a. Organ administracji publicznej @ w formie pisemnej upoviaiaé
pracownikow kierowanej jednostki organizacyjnejzd¢atwiania spraw w jego imieniu w
ustalonym zakresie, a w szczeg@kialo wydawania decyzji administracyjnych, postarew
i zaSwiadcze.

Art. 269. Decyzje okrélone w innych przepisach prawnych jako prawomoanaza st za
ostateczne, chyh#e z przepiséw tych wynikaz dotycz one takiej decyzji, ktéra zostata
utrzymana w mocy w pogtowaniu gdowym kadz tez nie zostata zaskawna w tym
postpowaniu z powodu uptywu terminu do wniesienia skarg



